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Phu luc
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC PAT
PAI THUC HIEN THI PIEM TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC
VAO PIA GIOI HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UBND CAP XA
TREN PIA BAN TINH NINH BINH
(Kém theo Quyét dinh sé: /Ob-UBND ngay /8 /2025
cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Phan |
DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT Tén quy trinh

QUY TRINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP
VA MOI TRUONG

Cép doi Giay chtring nhan quyeén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat

1 (1.012783.H42)
Téch thtra hoac hop thira dat (1.012784.H42)
Cung cip théng tin, di liéu dat dai (1.012789.H42)
4 Ding ky bién dong chuyén muc dich st dung dat khong phai xin phép co quan nha

nuéc ¢ tham quyén (1.013.992.H42)

X&c nhan tiép tuc str dung dat néng nghiép (1.013947.H42)

Pinh chinh Gidy chiing nhan da cap (1.012790.H42)

Cép lai Giay chitng nhan do bi mat (1.012786.H42)

Il | QUY TRINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

1 | Pinh chinh Gidy ching nhan di cap lan dau co sai sot (1.012796.H42)




M3 sd TTHC: 1.012783.H42

Dich vu cong truc tuyén: Mot phén
1.1. Truong hop quy dinh tai cic Piém a, b, ¢, d, d. e, g va h Khoan 1 Diéu 38 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024.
Thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc = 40 gid (Poi véi cdc xd mién nii, hai ddo, ving sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa héi khé khan,
viing cé diéu kién kinh té - xa héi déc biét khé khan thi thoi gian thwc hién ting thém 10 ngay lam viéc= 120 gio)

1.1.1. DP6i véi tb chire

2
Phan 11

NOI DUNG CU THE

l. QUY TRINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
1. Thi tuc Cap doi Giay chirng nhan quyeén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat
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Chuyén vién phong chuyén mon

*Thoi gian thyc hién:
- Thadm dinh, trinh LD ky: 20 gi¢ (60 gio)

~

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh/x3
(phuong)

* Thoi gian thuc

hién
- Tiép nhan: 02 giv
-Tra két qua
Biéu mdu két qud:
Méu 01, 03, 04,
05, 06
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N

Bd phén ti€p nhan
va trd két qua
VPDK noi c6 dat
* Thoi gian thuc

hién
- Tiép nhan: 04 gi®»
Biéu mau két qua:
M3u 01, 03, 04,
05, 06

- Luu ho so, tra két qua: 04 gidy (24 gio)
(Biéu mdu két qud: Mdu 02,04,05)
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\_

*Thoi gian thyc hién:

- Phan cong: 02 gio (06 gio)

- Xem xét, ky xac nhan trén GCN, chuyén
VT déng dau: 08 gity (24gi0)

Lanh dao VPDK

(Biéu mdu két qud 02, 04, 05)

)

Luwu y: Thoi gian (.....) Doi voi cac xa mién mii, hai dao, vung sau, ving xa, ving co diéu kién kinh té - xa hgi kho khan, viing
¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan.




Dién giai quy trinh

Buéc Pon vi Nguoi - . Thai gian P "
thuc hién | thue hién | thue hién Ngi dung thyc hign thuc gién Ket qua thye hign
1. Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan hd so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua.
Truong hop hd so chua ddy du thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cu bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.
Truong hop ho so dy dii thanh phan ho so thi thuc hién scan ho so
tiép nhan trén Cong dich vu cong qudc gia sau d6 chuyén hd so sang
phan mém VBDLIS. Chuyén ho so dén Van phong Dang ky dat dai noi
c6 dat.
Trung Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau diang ky duoc lya chon
tam phuc nop ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan ho so e R
vuhanh | ., | kiém tra ddi chiéu hodc nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to Ticp nhan ho so trén
. . Canbotiep | .., . . o , . , A X A Cong dich vu cong
Budc 1 chinh N da c6 cong chiing hoac chirng thuc theo quy dinh cua phéap luat vé cong . 5 2 A
. nhan ) > . N . ) Lo 02qgio va chuyén ho so
cong : Chung, ching thuc; truong hop nop ho so theo hinh thure tryc tuyen thi sang hé théng
tinh/Xa ho so nop phai dugc s6 hoa tir ban chinh hoac ban sao giay to da duoc VBDLIS
(phudng) cong chang, ching thyc.

Truong hop ndp ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop
ban chinh céc giay to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

- Thanh phan hé so:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sb 18
ban hanh kém theo Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP.

Trudng hop ho gia dinh ¢ yéu cau ghi day du tén thanh vién c6 chung
quyén sir dung dét caa ho gia dinh thi trong Pon ding ky bién dong dat
dai, tai san gan lién véi dat phai thé hién thong tin cac thanh vién c6 chung
quyén sir dung dét cua ho gia dinh.




+ Gidy chtrng nhan d cap.

+ Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i voi truong hop trich
do dia chinh thtra dit ma ranh gigi thira dat khong thay doi hodc trudng
hop cap d6i Gidy ching nhan ma nguoi st dung dét c6 nhu cau do dac
dé x4c dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

Cén bo tiép

- Thuyc hién tiép nhan hd so va chuyén hd so cho Lanh dao Vin phong

Tiép nhan hd so trén

nhan | Dang ky dt dai %4919 | hethéng VBDLIS
Lanh dao | - Phan cdng hd so cho can bd tham dinh ho so (82 g:g) VBDLIS
Chuyén | - Tham dinh hd so, du thao Gidy chiing nhan va l1ap Phiéu trinh giai
Van vién phong | quyét cong viéc. ’ ’ 20 gic‘r VBDLIS
N chuyén | - Trinh Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky Giay chirng nhan (60 gio)
. phong A
Budc 2 g , mon
Ding k_y - Ky hé so va Gidy chirng nhan; N
dat dai Lanh dao | - Chuyén ho so, Gidy chiing nhan dén Vin thu ghi sb vao s6 cap Gidy ((2)2 g:g) VBDLIS
chang nhan va déng dau. o
Chuyén
vién phong | - Cap nhat co s& dir liéu, ru hd so 04 gio VEDLIS
chuyén | - Tra két qua thyc hién két 1SO. (24 gio)
mon
Trung
tam phuc
, vahanh | ebotidp | e . X
Budc 3 chinh Ahan Tra ket qua va thdng bao thu phi, I¢ phi cho t6 chuc, ca nhéan. Cong dich vu cong
cong '
tinh/xa

(phuong)




1.1.2. P6i véi ca nhan

~

/ Chuyén vién phong chuyén mén
10 *Thaoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 08 gid (32 gio)
- Bién tdp GCN, trinh ky: 04 gio (16 gio)
- Luu ho so, chuyén tra két qua: 02 gio

(16gio) N
/ﬁ (Bieu mau ket qua: Mau 02,04,05)
Trung tam e w k
Phuc vu hanh Bo ’Zhar! tle’p 5
chinh cong :E:" e 4T l 9T
— \ ~ &t qua Chi
— tinh/xa nhanh VPBK a 5 -
1 (phuong) . Lanh dao Chi nhanh VPBK
* Thoi gian i noi co da.t *Th(‘fi gizjn thye hi‘én: ‘
T8 thyc hién Th‘f’i glan - Phén c’ong:’02 g,io' (0‘4 gio) 7
) vis02:0d - Tidp nhan: thu’F lhlen - Xem xét, bdo cdo/ trinh VPDKDD tinh: —
chue, “——— 01 it —®| - Tiép nhan: 3 » 04 giv
Ca g,ldM > 2 01 gio - Chuyén lwu hd so: 02 gioy (04 gio)
A - Tra két qua > (Biéu méu két qud 02, 04, 05)
nhan Biéu mau két (04 7_(]103 , k o /
«11 qua: Mau 01, -TLa ket;quaM l
03, 04, 05, 06 Biéu mau két 6
~— N—— R
Phong BK-CG

\ J *Thoi gian thyc hién: 12 gio (32 gio)

(Biéu mdu két qud: 04, 05) 8

Ty

Lanh dao VPDKDD
*Th&i gian ky GCN, Chuyén VT déng
dau: 04 givy
Biéu mdu két qud: M&u 04,05

Luwu y: Thoi gian (.....) Doi voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, vung co diéu kién kinh té - xa hgi kho khan, viing
co diéu kién kinh te - xa hoi dac biét kho khan




Dién giai quy trinh

Buéc Pon vi Nguwoi - . Thai gian P "
thu hién | thue hign | thue hién Noi dung thyc hign thrc hien | <&t au thue hign
1. Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan hd so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua.
Truong hop hd so chua ddy du thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.
Truong hop ho so dy dii thanh phan ho so thi thuc hién scan ho so
tiép nhan trén Cong dich vu cong qudc gia sau d6 chuyén ho so sang
phan mém VBDLIS. Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai noi c6 dat.
Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau diang ky duogc lya chon
Trung nop ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so s R
tamphuc | _, . ... | kiém tra d6i chiéu hoic nop ban chinh gidy t& hoac nop ban sao gidy to Ticp nhan ho so trén
. . Canbotiep | .., . . S . \ R S Cong dich vu cong
Buéc 1 vu hanh Ahan da c6 cong ching hoac chung thuc thqo quy dinh cua phap luat vécong | o4 gic |va chuyén hd so
chinh : cr]irng, ching thuc; trufmg hop nop ho so theo hinh thure trurc tuyén thi sang hé  théng
cong ho so nop phai dugc s6 hoa tir ban chinh hoac ban sao giay to da duoc VBDLIS

cbng chung, chirng thuc.

Truong hop nop ban sao hoac ban s hda cac loai giy to thi khi
nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai
nop ban chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

- Thanh phan hé so:

+ Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

Trudng hop ho gia dinh c6 yéu cau ghi day du tén thanh vién c6 chung
quyén sir dung dét caa ho gia dinh thi trong Pon ding ky bién dong dat
dai, tai san gan lién véi dat phai thé hién théng tin cac thanh vién cé chung
quyén sir dung dét cua ho gia dinh.




+ Gidy chtrng nhan d cap.

+ Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i voi truong hop trich
do dia chinh thira dit ma ranh gigi thira dat khong thay doi hodc truong
hop cap d6i Gidy ching nhan ma nguoi st dung dét c6 nhu cau do dac
dé x4c dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

Cén bo tiép | - Thuc hién tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Lanh dao Chi nhdnh | 01gio | Tiép nhan ho so trén
nhan Van phong Pang ky dat dai (04 gio) hé thong VBDLIS
Chi N N A A el LA 02 gio
nhanh Lanh dao | - Phan cdng ho so cho can bg tham dinh ho so (04 gic) VBDLIS
Budc 2 - ThA . X ” Y . A T -
udc V})DK Chuyen Tham d;nh_ho so, du thao Giay ching nhan va lap Phiéu trinh giai 20 gid
dat dai vién guyet cong viéc. 60 qic VBDLIS
noi co dat - Trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai. (60 gio)
~ - Ky hé so va Phiéu trinh giai quyét cong viéc .
Lanhdao | _ Chuyén ho so trinh Vin phong DKDD. 04 gio VBDLIS
Vian Phong PK- | - Kiém tra ho so trinh Lanh dao Vin phong Piang ky dat dai ky Gidy | 12 gio
X . A . VBDLIS
. phong CG ching nhan (32 gio)
Buge 3 Ping ky Ky ho so va Giay chang nhan, chuyén Vin thu ghi s6 vao s6 cap Giay
~ - 0sOovaulaycC afll, €n van £n1so 0 Ca a -y
ditdai | "AMd80 | oping nhan va dong dau. 04 gio VBDLIS
Chi Lanh dao | - Chuyén hé so cho can bo chuyén mén luu ho so 02 gio VBDLIS
nhénh : y > ey (04 gio)
Buoc 4 VPbK R ] \ .
v L, o4 s Chuyén | - Cap nhat co s¢ dir liu, Iuu ho so 02 gio
dat dai - T k&t s theee hisr K& 1SO VBDLIS
noi c6 dét vién - Tra két qua thyc hién ket : (04 gio)
Trung
tam phuc
, vahanh | conpotisp | - . o o N
Buéc 5 chinh ha - Tra két qua va thong bao thu phi, I& phi cho t6 chirc, ca nhan. Cong dich vu cong
cong nhan
tinh/xa

(phuong)




1.2. Truwong hop thay doi kich thudc cdc canh, di¢n tich, sé hi¢u ciia thira dit do do dac lgp ban dé dia chinh, trich do dia chinh thiva déit ma ranh giéi

8

thiva dit khong thay doi (Piém i Khodn 1 Piéu 38 ciia Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024)

- Thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam vi¢c = 80 gid (Doi voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, viung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan,

vung co diéu kién kinh té - xa héi ddc biét khé khan thi thoi gian thyc hién 20 ngay lam viéc = 160 gio)

1.2.1. D6i véi tb chire

_______________ Tam dung cho thyc hién nghfa vy tai chinh |
| Méu 02 3
I
I
: / \
I
! 9 Chuyén vién phong chuyén mon
: *Thoi gian thyc hién:
! — - Thadm dinh: 36 gi® (70gic) '
v Ba | | -Biéntdp GCN, trinh ky: 16 gio 5 Co quan thué
thien - Lwru hd so, chuyén tra két qua: 6 thong bao thu
a nghfa L - nghia vu tai
Trung tdm vu tai 08 givr (24 gio) chinh cho
Phuc vy hanh chinh (Bi€u mau két qué: Mau 02,04,05) ngoi sir
— chinh céng — k / dung dét, chi
R— tinh/x3 ! A A o
1 (phung) SO ,hu’u‘tal san
> *P rong B phan tiép gan lien véi
T8 Thoi g.ian nh@!'] vatra dat doi veéi
) o 0 thl,,’I’C hién két qua 4 7 8 trudng hgp
chire, | _ __| -Tiépnhan: | VPDK noi ¢ phii thuc
Ca 02 gio ” dat hién nghia vu
nhan - Tré két qua *h TES’J gian -~ —- tai chinh
10 Biéu mAu két ! ‘-ITCié,;J@”nhén_ Linh dao VPDKDD tinh
- qua: Mau 01, . oy *Thoi gian thyc hién
02 gio (04 gio) 3 N N
- » 03, 04, 05, 06 - Tra két qUé, > -Phlan cong: 04§|or , ) B
Biéu mau két - Ky GCN Chuyén VT déng dau: 12 gio
qua: Mau 01, (24 gio) )
03, 04, 05, 06 \ Biéu mau két qud: Mau 04,05
Luwu y: Thoi gian (.....] D61 voi cdc xd mién niti, hai ddo, ving sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hgi khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - xd héi
ddc biét kho khan




Dién giai quy trinh

thgtl:rﬁ(i:én t;?.r (;nh‘i’én Nglﬂ%rt]hl'rc Noi dung thuc hién Ihhl;; E:er: Két qua thuc hién
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, kiém tra tinh dau
du cua thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so chwa day di thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.
Truong hop hd so dy dii thanh phan ho so thi thyc hién scan ho so tiép
nhan trén Cong dich vu cong qudc gia sau d6 chuyén ho so sang phan mém
VBDLIS. Chuyén hé so dén Vian phong Dang ky dét dai noi co dat.
Khi nop cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi
Trung tm chiéu hodc nop ban chinh gidy to hoic nop ban 580 gidy to da co cong chimng
hoac chung thuc theo quy dinh cta phép luat vé céng chiang, ching thuc; y .
phuc vu udna hob N6p hd so theo hinh thitc true tuvén thi hd so 1o bhii duot & Tiép nhan hd so trén
, hanh chinh | Canbo tiép |, ‘g ,qp n?p y ?0 ,eo o 1 u? I}rc “yel} | (,) > HQP priaL Suge 5o Cdng dich vu cong
Buoc 1 ) han hoa tir ban chinh hoac ban sao giay to da dugc cong ching, ching thuc. 02 giv va chuyén hd so
cong nha Trudng hop nop ban sao hodc ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két sang hé théng
(tl}:]h( xa) qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau diang ky phai nop ban chinh VBDLIS
phuong

c4c giay to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

- Thanh phan hé so:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo Mau sb 18 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP.

Trudng hop ho gia dinh ¢ yéu cau ghi day da tén thanh vién c6 chung quyén
sir dyng dat cua ho gia dinh thi trong Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan
lién véi dat phai thé hién théng tin cac thanh vién ¢ chung quyén sir dung dat
cua ho gia dinh.

+ Gidy chuang nhén da cap.

+ Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi véi truong hop trich do dia
chinh thira d4t ma ranh giai thira dat khong thay d6i hodc truong hop cap doi
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Gidy chung nhan ma nguoi sir dung dit c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai
kich thudc céac canh, dién tich cta thia dat.

Can bo tiép | - Thyc hién tiép nhan ho so va chuyén hd so cho Lanh dao Vin phong Dang 02 gio Tiép nhan hé so trén
nhan ky dat dai (04 gio) | héthong VBDLIS
5 . Lanh dao | - Phan cdng hd so cho can bo tham dinh hd so. 04 gio VBDLIS
Van phong FO X
. . , - Tham dinh ho so.
Buac 2 bang ky R s o A 2 R P S ~ Ni At X 2h, 4o
it dai Chuyén - Gui Phicu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo 36 gio
vién phong | Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP dén co quan (70 gid,) VBDLIS
chuyén mén | thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai
thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua phap luat.
A IS - S TR S - A L x A . Tam dung cho thuc
. Co quan Chuyén - Tham dinh nghia vu thué doi vai t6 chirc c6 nghia vu nop thue va théng bao . - .
Budc 3 f L 2 e T z . hién nghia vu tai
thué Vién cho t6 chirc, ca nhan dén ngp thué theo quy dinh. chinh
Chuyén | - Dy thao Gidy chiing nhan va lap Phiéu trinh giai quyét cong viéc sau khi 16 gio
vién phong | nguoi. (32 gic) VBDLIS
chuyén mon | - Trinh Lanh dao Vin phong Ding ky dat dai ky Giay chirng nhan.
) Van phong - Ky hé so va Giy chang nhan 12 gior
Buéc4 | Dangky | Lanhdao |- Chuyénhd so, Giay ching nhan dén Van thw ghi s6 vao so cap Giay ching | o4 i) VBDLIS
dat dai nhan va déng dau.
Chuyén A A e 1A A .
o R - Cap nhat co so dir liéu, luu ho so 08 gio
vién phong T.7pk" T hue hig j K&t 1S0 (24 gi(}) VBDLIS
chuyén mén | - ra Két qua thuc nién két .
Trung tdm
phuc vu
. hanh chinh | Cén bo tié . o , ) ) . L 2 : R
Buéc 3 cong nhiwep Tra ket qua va thdng bao thu phi, 1€ phi cho t6 chirc, ca nhan. Cong dich vu cong
a
tinh/x&

(phuong)
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1.2.2. D6i v6i ¢4 nhan

““““““““““““““ Tam dirng cho thyc hién nghfa vy tai chinh |77 777777
Mdéu 02 !

f

KChuyén vién phong chuyén mén\ Co quan thué xac dinh va thong
*Th(‘):i gian thyc hién: bdo thu nghta vu tai chinh cho

- Tham dinh: 20 gio (60 gio) 5 ngudi sir dung dat, chl s& hiru tai
- Bién tap GCN, trinh ky: 08 gi0 (20 ——=%|  san g4n lién v&i d4t di véi treong

5 hod gio) hop phai thwc hién nghia vy tai
ba hoan - Lwu hd so, chuyén tra két qua: 08 PP ) =N ng :

thié hi: N .\ 6 chinh
oo | g pagy) y
Trung tam ' k{Bié’u mau két qud: Mau 02’04’05)J
Phuc vu : Y
_— hanh chinh 4 7 11
— cong ti‘nh/xa B6 phén tidp
1 5 (phudng) nhan va tra Linh dao Chi nhanh VPDK noi ¢6 dit
18 tgho'h?jﬁ” két qua Chi *Thoi gian thuc hign:
, M3u 02 +03 Tlfc he,\ i nhanh VPDK - Phéan cong: 04 glb —
chie, | _ | - liepnnan ) noi c6 dat 3 - Xem xét, bao cao/ trinh VPDKDD tinh: 04 gio (08 gio)
Ca 02kg’|0 > . Thoi  gian ' > - Chuyén luu hd so: 04 gio
- Tra két qua - 2 x4 ,
nhan y Bt méuqkét thue hién (Biéu mau két aud 02. 04. 05)
< qua: Miu 01, - Tiép nhan: 8 .
03, 04, 05, 06 02 gio
~ \ ) - Trd két qua Phong PK-CG
Biéu mau két *Thaoi gian thuc hién: 20 gio (32 gio)
qua: M3u 01, (Biéu mdu két aud: 04. 05) 10
— 9
Lanh dao VPDPKDD tinh
*Thoi gian ky GCN: 04 gio
Chuyén VT ddéng dau: 04 gio

Biéu mau két qua: Mdu 04,05

Luwu y: Thoi gian (.....) Doi véi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, vung co diéu kién kinh té - xa hgi kho khan, viing co diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan
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Buéc Pon vi Nguwoi ns = Thai gian PR =
thuc hign | thuc hién | thue hién Noi dung thue hign thu hien | <6t qué thyc hign
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh dau
du cua thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so chua ddy du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.
Truong hop ho so diy dil thanh phan ho so thi thuc hién scan ho so tiép
nhan trén Cong dich vu céng qubc gia sau d6 chuyén ho so sang phan mém
VBDLIS. Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai noi c¢6
dat.
Khi nop cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
Trung ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra
tam phuc déi chiéu hoac nop ban chinh gidy to hozc nop ban sao gidy to da c6 cong
vahanh | .. | ching hodc ching thye theo quy dinh cia phap luat vé cbng ching, chang Tiép nhan hd so trén
. . an b(.) \ " A \ , £ s A N ys 2 . A \
Buoc 1 chinh tiép nhan thuc; truong hop nop ho so theo hinh thqc truc tuyen thi ho so nop phai 02 giv Congvdwh vu cOng va
cong " | duoc sb hoa tir ban chinh hoac ban sao gidy to da dwoc cong chang, ching chuyén ho so sang hé
tinh/xa& thyec. thong VBDLIS
(phuong) Truong hop nop ban sao hoic ban sb hda cac loai gidy to thi khi nhan két

qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh
c4c gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

- Thanh phan hé se:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

Trudng hop ho gia dinh co yéu cau ghi day du tén thanh vién c6 chung
quyén str dung dét ciia ho gia dinh thi trong Pon dang ky bién dong dat dai,
tai san gan lién véi dat phai thé hién théng tin cac thanh vién cé chung quyén
sir dung dt cta ho gia dinh.

+ Giy chtrng nhan da cap.
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+ Manh trich do ban d6 dia chinh thia dat ddi véi trudng hop trich do
dia chinh thtra dat ma ranh gigi thira dt khong thay déi hodc trudng hop
cap d6i Gidy ching nhan ma ngudi sir dung dat c6 nhu cau do dac dé xéac
dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cta thua dat.

Canbd | - Thyc hién tiép nhan hd so va chuyén ho so cho Lanh dao Chi nhanh Vin 02 gic Tiép nhan ho so trén
Chi tiép nhan | phong Pang ky dét dai hé théng VBDLIS
nhanh | LAnhdao | - Phan cong hé so cho can b tham dinh hd so 04 gio VBDLIS
Buoc2 | VPBK - I;h%r;hqi‘nh ?16 & hong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai th
dat dai Chuyen - *ul . Ieuc U)(ent c\mg tin de Xa(.: 'm ng ia vy tal chinh vé ftt a1 theo 20 giéy
noi c6 dat vien Mau so 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan (60 gic) VBDLIS
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.
Busc3 | Codquan | Chuyén |- Tham dinh nghia vu thué di vai té chire ¢6 nghia vu ndp thué va thong Tam dung che thuc
thué vién bao cho t6 chirc, ca nhan dén nop thué theo quy dinh. hién nghia vy tai chinh
Chi Chuyén | - Du thao Giay chung nhan va lap Phiéu trinh giai quyét cong viéc. 08 gio VBDLIS
nhanh vien | - Trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai. (20 gio)
Busc4 | VPPK ‘ , — : :
dat dai . - Ky ho so va Phiéu trinh giai quyét cong viéc 04 gio VBDLI
noi co dat Lanh dao | Chuyén ho so trinh Vin phong DPKDD. (08 gio) S
Vin Phong | - Kiém tra hd so trinh Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky Gidy ching | 20 gio
\ R - VBDLIS
. phong DK-CG | nhan (32 gio)
BuotS 1 pang ky - Ky hd 3 Gidy chuang nhan, chuyén Vin thu ghi s6 vao so6 cap Gia
22 | Lanh dao | -, oY N0 89 va Gildy chung ninan, chtlyen van th ghi S0 Va0 50 €ap BIaY | gg gig VBDLIS
dat dai chiing nhan va dong dau.
E,hih Lanh dao | - Chuyén hd so cho cén bd chuyén mon luu hd so 04 gid VBDLIS
nhan
Buéc6 | VPDK | Chuyén |- Cap nhat co so dit ligu, luu hé so 08 gio VBDLIS
dat dai vien | - Tra két qua thuc hién két 1SO. (24 gio)

noi co dat




14

Trung
tam phuc |-~ s »
Bué6c 7 vuhanh | ~ | - Tra két qua va théng béo thu phi, 1 phi cho t6 chirc, c& nhan. Cong dich vu cong
chinh '[Iep nhan
cong

2. Thii tuc Tach thira hodc hop thira dat
Mi s6 TTHC: 1.012784.H42
Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn
Thoi gian thyc hién TTHC: 12 ngay 1am viéc = 96 gid (Pdi véi cdc xd mién niii, hai ddo, viing sdu, ving xa, viing cé diéu kién kinh té - xa héi

kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khan thi thoi gian thyc hién la 22 ngay lam viéc = 176 gio)

2.1. Doi voi ca nhdn co nhu cau Xdac nhdn thay doi trén Giay chirng nhdn hodc doi voi to chirc.

7

-

A 4

O )

Trung tdm
< Phuc vu
1 hanh chinh
¥l cbng tinh/xa
2 (phuwong)
T,O M3u 02 +03 * Thoi gian
chuc, | _ _ _| thuc hién
Cé - Tiép nhan:
nhan 02 gio
- Tra két qua
4 Biéu mau két
qua: Mau 01,
03, 04, 05, 06
N

Lwu y: Thoi gian (.....) Doi vdi cac xd mién nui, hai ddao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa hoi dac

biét kho khan

\ 4

o

Biéu mau két qua:
Mau 01, 03, 04, 05,

KB{) phan tiép nh@n\

va tra két qua
VPDK noi co dat
* Thoi gian thuc hién
5 - Tiép nhan: 02 gio

Chuyén vién phong chuyén mén

*Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh, trinh LD ky: 48 gios (112 gio)
- Luu hd so, chuyén tra két qua: 20 gio (24 gio)

(Biéu mau két qua: Mau 02,04,05)

A A

4 5 6

-

06

)

o

Lanh dao VPPK hoic Lanh dao Chi nhanh VPPKDPD noi cé dit
*Thaoi gian thuc hién:

- Phéan c6ng: 04 gio (08 gio)
- Xem xét, ky xac nhan trén GCN, chuyén VT déng dau: 20 gio (32 gio)

(Biéu mdu két qua 02, 04, 05)

~

J
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Buwéc Pon vi Nguwoi thuc ns = Thai gian PR "
thuc hién | thuc hién hign Noi dung thuc hién thurc hién Ket qua thuc hién
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém tra tinh
dau du cta thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua.
Truong hop ho so chua ddy du thanh phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.
Trudng hop ho so ddy du thanh phan ho so thi thyuc hién scan ho so
tiép nhan trén Cong dich vu cong qudc gia sau d6 chuyén hd so sang
phan mém VBDLIS. Chuyén ho so dén Van phong Dang ky dat dai noi
c6 dat.
A Khi nop cac glay to quy dinh, nguoi yéu cau ding ky duoc lya chon
Trung tam nop ban sao glay t& va Xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho SO
phuc vu kiém tra d6i chiéu hoac nop ban chinh gidy to hozc nop ban sao glay to £ A WA A
, hanh chinh | Cén bo tiép | da c6 cong ching hodc chitng thuc theo quy dinh cua phap luét vé con TJep nhan o sotren
: g g g quy pnhap g
Budc 1 . N . Cong dich vu cong va
cong nhan ching, ching thue; trudng hop nop hd so theo hinh thirc truc tuyén thi | 02 gio chuyén hb so sang hé
tinh/x4, hd so nop phai duoc s6 hda tir ban chinh hogc ban sao gidy to da dugc théng VBDLISg '
phuong cbng ching, chirng thuc.

Trudng hop ndp ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai nop
ban chinh céc gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

- Thanh phan hé so:

+ Pon dé nghi tach thira dét, hop thira dat theo Mau sé 21 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

+ Ban vé tach thira dat, hop thira dat lap theo MAu sb 22 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Gidy chang nhan di cap.

+ Céc van ban cua co quan c6 tham quyén cd thé hién ndi dung tach
thira dat, hop thira dat (néu co).
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Cén bo tiép

- Thuyc hién tiép nhan hd so va chuyén ho so cho Lanh dao Vin phong

Tiép nhan ho so trén

nhan | Dang ky dat dai 02915 | he'théng VBDLIS
. . Lanh dao | - Phan c6ng hd so cho can bo tham dinh hd so 04 g!(‘y‘ VBDLIS
Van phong 9 ‘ , (08 gio)
bang ky Chuyén vién | - Thérr} dinh hérso, du thao Giay chl’rng nhan hoac du thao xac nhan 48 gis
dét dai phong | thay déi trén Gidy chang nhan da cap. , (1129 ) VBDLIS
Budc2 | hoic Chi | chuyén mon | - Trinh Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky Gidy ching nhan g
nhanh Vin - Ky ho so va Gidy chung nhan , | 204is
phong Lanh dao | - Chuyen ho so, Giay chang nhan dén Van thu ghi s6 vao so6 cap Giay (32 gio") VBDLIS
bKbb chirng nhan va dong dau. J
CPUYE VIEN | - Cap nhat co s6 dir ligu, hru b so. 20 gi VBDLIS
PRONG 1 714 két qua thuc hien két 1S0. (24 gio)
chuyén mon
Trung tam
phuc vu ,
Buéc 3 hanchﬁﬁglnh Cannrt])gntlep Tra két qua va thong bao thu phi, 18 phi cho t6 chiic, c& nhan. Cong dich vu cong
tinh/xa, .
phuong

2.2. Doi voi cd nhédn co nhu cau cap moi Gidy chirng nhdn
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Chuyén vién phong chuyén mon
*Thaoi gian thyc hién:
10 - Thdm dinh: 24 git (52 gio)
- Bién tap GCN, trinh ky: 08 gi¢ (16 gio)
- Lru ho so, chuyén tra két qua: 08 gid (16 gio)
(Biéu mdu két qué: M&u 02,04,05)

A 4

Trung tim 4T 5 9

Phuc vu
1 hanh chinh a N\ Linh dao Chi nhanh noi cé dit
> cong B phan tiép nhan *Thoi gian thuc hién:
tinh/x3a L t. 2 Két N - Phén cbng: 04 gio e
< . (phwérng) va tra ket qua - Xem xét, b4o céo/ trinh VPDKDBD tinh: 08 gios (16 gio)
O e e VPBK noi 6 dat 3 | - Chuyén luu hd so: 04 gics (08 gio)
chirc, ! 2 * Thoi gian thye ———» (Biéu mau két qua 02, 04, 05)
Ca nhan thl-f'C hién »  hién
- Tiép nhan: - Ti€p nhén: 02 givy Gl
11 02 gi¢r N
< o Biéu mau két qua:
- Tra két qua M3u 01, 03, 04, Phong DK-CG
— B'fu m?u 05, 06 *Thoi gian thue hién: 24 gid (36 gio)
ket qua: (Biéu méu két qua: 04, 05)
M3u 01, 03, 8
04, 05, 06 k / 7
\ ) Lanh dao VPDKDPD tinh
*Thoi gian ky GCN, Chuyén VT déng dau: 12 gi® (24 gio)

Biéu mau két qué: Mdau 04,05

Luwu y: Thoi gian (.....) Doi véi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, vang xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving co diéu kién kinh te - xa hoi dac

biét kho khan
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Buéc Pon vi Nguwoi ns = Thai gian P =
thuc hign | thue hign | thue hién Noi dung thue hign thrc hien | <&t au thue hign
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau di cua thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua.
Truong hop ho so chua ddy du thanh phan hé so thi tra ho so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Truong hop ho so day du thanh phan ho so thi thuc hién scan ho so tlep
nhan trén Cong dich vu cong qudc gia sau d6 chuyén ho so sang phan mém
VBDLIS. Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai noi c¢6
dat.
i Khi nop céc gidy to quy dinh, ngudi yéu cau diang ky duoc lua chon nop
Trung tam ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra
phuc vu dbi chiéu hoac nop ban chinh giy to hodc nop ban sao gidy to da c6 cong Tiép nhan hd so trén
Buéc 1 hanh chinh | Cén b tiép | ching hodc chung thuc theo quy dinh cua phap luat \{é cong ching, chﬁ:ng _ cong dich vu cong
cong nhan thue; truong hop nop ho so theo hinh thie trye tuyen thi ho so ndp phai | 02 gio va chuyén ho so
tinh/x4, dugc s6 hoda tir ban chinh hoac ban sao giay to da duoc cong ching, chang sang hé thong
phuong thuc. VBDLIS

Trudng hop nop ban sao hoic ban s hda cac loai gidy to thi khi nhan
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban
chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

- Thanh phan hé se:

+ Pon dé nghi tach thira dét, hop thira dat theo Mau sé 21 ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

+ Ban V& tach thira dat, hop thtra dat Iap theo MAu s6 22 ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

+ Gidy chang nhan di cap.

+ Cac van ban ciia co quan c6 tham quyén cd thé hién noi dung tach
thira dat, hop thira dat (néu co).
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Can b tiép | - Thuc hién tiép nhan ho so va chuyén hd so cho Lanh dao Chi nhanh Vin .| Tiép nhan hd so trén
~ N o ;2 k . 02 glO’ n X
nhan phong Piang ky dat dai. h¢ thong VBDLIS
Chinhanh | Lanh dao | - Phan cong hd so cho can bo thim dinh hd so 04 gior VBDLIS
B VPDK dé‘t _ A - A 5 A ’ A N IA - A N == A
Buéc 2 i o o Chuyén Tham_ dinh ho so, du thao Giay chirng nhan va lap Phicu trinh giai quyét 24 giv
arnot co vian cong viéc. (52 gio) VBDLIS
dat - Trinh Lanh dao Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai. g
o - Ky hd so va Phiéu trinh giai quyét cong viéc 08 gio
Lanhdao | Chuyén ho so trinh Vin phong DKDD. (16 gio) VBDLIS
Phong PK- | - Kiém tra ho so trinh Lanh dao Van phong DPing ky dat dai ky Gidy | 24 gio
< . . A - VBDLIS
Van phong CG chung nhan (36 gio)
Buoc 3 | Dangky ‘ 7 , i .
dat dai Linh dao | Ky ho so va Gidy chung nhan, chuyén Van thu ghi so vao s6 cap Giay | 12 gio VBDLIS
' chang nhan va dong dau. (24 gio)
Chinhanh | 13nhdao |- Chuyén hd so cho can bd chuyén mén luu hd so 04 g!q VBDLIS
4 (08 gio)
Budc 4 VPDK dat
dai noi c6 Chuyén |- Cap n’hét co so dir liéu, luu ho so 08 gio VBDLIS
dat Vién - Tra ket qua thyc hién ket 1SO. (16 gio)
Trung tam
phuc vu ,
Budc 5 hanchérc]gmh Cannggntlep - Tra két qua va thdng bao thu phi, Ié phi cho té chic, c& nhan. Cong dich vu cong
tinh/x4, '

phuong
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3. Cung cap thong tin, dir li¢u dat dai

- Ma s6 TTHC: 1.012789.H42

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

3.1. Doi véi trwong hop théong tin, dit ligu cé sin trong co sé div liéu quéc gia vé dit dai.
Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 01 ngay x 8 gid = 8 gid.

So dd quy trinh

Chuyén vién phong chuyén mén
*Thoi gian thuc hién: 03 gio
- Tham dinh hd so va trinh lanh dao ky
duyét: 03 gio
(Biéu mau két qua: 02, 03, 04, 05)

4 N 4 )

Trung tam phuc vu 4T 5 l
hanh chinh cong Y "
tinh/xa, phwong B¢ phan tiép nhan
* Thoi gian thuc hién: va tra ket qua VPPK Lanh dao VPPK hoic chi nhanh VPPK
01 gio noi c6 dat *Thoi gian thuc hién: 02 gio
T4 chic, - Tiép nhan: 01 giv * Thoi gian thyc hién: - Phan cong: 01 gid
ca nhan (Bieu mau ket qua: 01, 2 ] 01 gio 3 - Ky duyét hd so, chuyén hd so dén Vian
02, 03, 04, 05, 06) > - Tiep nhén: 01 gio > thu dong dau: 01 gio
- Tra ket qua: Khong (Biéu mau ket qua (Biéu mau két qua 04, 05)
tinh thoi gian 01, 02, 03, 04, 05, 06) ’
(Biéu mau két qua: 04, K j
05, 06)

- / - / ;

A A\ 4

Van thw
7 *Thoi gian thgc hién: 01 gio
- bong dau: 01 gio
L (Biéu mau két qud 04, 05)
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Bwéc thuc |  DPon vi Nguoi - . Thai gian PR "
hién thuc hién | thuc hién Noi dung thwc hién thuc hién Ket qua thuc hién
- Kiém tra tinh hop 1& cua phiéu yéu cau hoic vin ban yéu cau va

cap Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop phiéu yéu cau hodc vin ban yéu cau chua hop 16 thi
tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién dé to chuc, cé
nhan c6 nhu cau khai thac théng tin, dir liéu dat dai diéu chinh,
hoan thién lai theo quy dinh.
Trung tam - Truong hop Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho s X
. 2 1A X s . < , ke a: S Tiep nhan ho so trén
phuc vu so thi chuyen ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh P .
N p A gk - \ < , 2A . N . Je Hé thong dlCh vu
. hanh chinh | Can b¢ tiép | Van phong dang ky dat dai (sau day goi 1a Co quan cung cap . A i :
Buodc 1 R N N NN T L . 1 gio cong cua tinh va
cong nhan thong tin, dix li¢u dat dai). Doi vai dia phuong chua xay dung co chuyén hd so sang
tinh/xa, s& dir lidu dat dai thi chuyén dén Vian phong dang ky dat dai, Uy Ha théng VBDLIS
phuong ban nhan dan cap xa dé thuc hién cung cap thong tin, di liéu dat '
dai tir ho so dia chinh theo phan cp quan ly hé so dia chinh.
Thanh phan hé so:
- Phiéu yéu cau cung cap théng tin, dit liéu dat dai theo cac Mau
s0 14, 14a, 14b, 14c, 14d, 14d;
- Vin ban yéu cau cho co quan cung cap théng tin, dir liéu dat
dai.
Vin phong | Céan bo tiép | Tiép nhan ho so va chuyén hd so cho Lanh dao Vin phong Dang 1 ais Tiép nhan ho so trén
Dang ky nhan ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong PBéang ky dat dai g H¢ thong VBDLIS
dat dai .
, . L, Lanh dao
Budc 2 g{hl n}f:gnh VPPKDP
AN PRONE | hoge Chi | Phan cdng hd so cho can bd thdm dinh hd so 1 gio VBDLIS
Bangky | ppann
dat dai)

VPDKDD




22

Ct]/lig]en Tham dinh ho so va trinh 1anh dao ky duyét 3 gio VBDLIS
Lanh dao
VPBKDD i o , ,
hoac Chi | Ky duyét ho so, chuyén ho so dén Van thu dong dau 1 gio VBDLIS
nhanh
VPDKDD
< - Péng dau .
Van thu - Thuc hién két 1SO. 1 gio VBDLIS
Trung tam
phuc vu
, hanh chinh | Can bo tiép | —, ~ ., A e A Khong tinh | Hé théng dich vu
Budc 3 cong nhan Thong béo thu phi, 1€ phi cho t6 chue, ca nhan va Tra két qua thei gian | cong cua tinh
tinh/xa,

phuong




4 N

Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng
tinh/x4a, phwong

* Thoi gian thuc hién:
02 gio
- Tiép nhan: 02 gio
(Biéu mau két qua: 01,
02, 03, 04, 05, 06)

23
3.2. Déi véi truong hop thong tin, dir liéu khong co sdn trong co sé div liéu quéc gia vé dit dai.
Thoi han giai quyét: 02 ngay x 8 gio = 16 gio.

So do quy trinh

4 N

B phan tiép nhan
va tra két qua VPPK
noi co dit
* Thoi gian thuc hién:
02 gio

- Tra két qua: Khong
tinh thoi gian
(Biéu mdu két qua: 04,
05, 06)

N J

\ 4

- Tiép nhan: 02 gio

Chuyén vién phong chuyén mén
*Thoi gian thyc hién: 06 gio
- Tham dinh hd so va trinh lanh dao ky

duyét: 06 gio

(Biéu mau két qua: 02, 03, 04, 05)

A

-

(Biéu mau két qud:
01, 02, 03, 04, 05, 06)

N /

A 4

o

Lanh dao VPDK hoic chi nhanh VPPK

*Thoi gian thuc hién: 04 gio
- Phan cbng: 02 gio

- Ky duyét hd so, chuyén hd so dén Vin

thu dong dau: 02 gio
(Biéu mau két qua 04, 05)

~

)

Van thw
*Thoi gian thyuc hién: 01 gio

- Dong dau: 01 gio
L (Biéu mau két qud 04, 05)
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Bwéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc Noi dung thwc hién Thoi gian | Két qua thuc hién
thuc hién hién hién thwc hién
- Kiém tra tinh hop 18 cua phiéu yéu cau hoic vin ban yéu cau va cap
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Truong hop phiéu yéu cau hodc vin ban yéu cau chwa hop 1¢ thi tra
ho so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién dé té chirc, ca nhan co
nhu cau khai thac thdng tin, dit liéu dat dai diéu chinh, hoan thién lai
A theo quy dinh.
Trung tam X A s . A2 A LM . oL .
hue vu - Tru:ong hqp Trung tam Phuc vu hanh chlnh cong tiép nhan ho so Tiep nhan ho so trén
P s . Az | thi chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van H¢é thong dich vu
, hanh chinh | Céan b tiép X <  ihe A . 1 Lo pA L . A i :
Buédc 1 - N phong dang ky dat dai (sau day goi 1a Co quan cung cap thong tin, 2 gio cong cua tinh va
cong nhan T TR T . et A A LA
tinh/xa dir li¢u dat dqal). boi voi dia phuong chuq xay dgng co so dir ligu dgt Chuyerl ho so sang
husn ’ dai thi chuyén dén Vian phong dang ky dat dai, Uy ban nhan dan cap Hé thong VBDLIS
P g x4 dé thue hién cung cap thong tin, di liéu dat dai tir hd so dia chinh
theo phan cip quan Iy ho so dia chinh.
Thanh phan hé so:
- Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir lidu dat dai theo cac Mau sb
14, 14a, 14b, 14c, 14d, 14d4;
- Vin ban yéu cau cho co quan cung cap thong tin, di liéu dat dai.
Can bo tiép | Tiép nhan hod so va chuyén ho so cho Lanh dao Vin phong Ping ky 2 gid Tiép nhan ho so trén
Van phong nhan dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai g Hé théng VBDLIS
Pang ky dat \%anh }?‘ao
, dai (Chi an PRONE | phan cong hd so cho can bo tham dinh hd so 2 gid VBDLIS
Budc 2 , - hoac Chi
nhanh Van .
hone D3 nhanh
pk ,Og%t dar?)g Chuyén vién | Thim dinh hd so va trinh lanh dao ky duyét 6 gio VBDLIS
y datdal 3 . s . .
Lanh da0 |\ o 4 1vet hé so, chuyén hé so dén Van thir déng diu 2 gio VBDLIS

Van phong




25

hoac Chi
nhanh
. - Péng dau .
Van thu - Thuc hien két 1SO. 2 gio VBDLIS
Trung tdm
phuc vu
. hanh chinh | Can b tiép L . e Khéng tinh | Hé théng dich vu
Budc 3 cong nhan Thoéng béo thu phi, 1é phi cho t6 chic, ca nhan va Tra két qua thoi gian | cong cia tinh

tinh/xa,
phuong

3.3. Poi vdi théng tin, dir ligu khéong c6 sin trong co sé dir ligu quéc gia vé dit dai (Trwong hop co quan cung cép thong tin, div liéu dit
dai can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tdp hop, tong hop, phédn tich hodc lay y kién cua cdc co quan, don vi co lién quan).

Thoi han giai quyét: 10 ngay x 8 gio = 80 gio.
So @6 quy trinh

Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng
tinh/ xa, phwong

* Thoi gian thuc hién:

04 gio
- Tiép nhan: 04 gio
(Biéu mdu két qua: 01,
02, 03, 04, 05, 06)

T6 chir, - Tra két qua: Khong
ca nhan 1 tinh thoi gian
» (Biéu mau két qua: 04,
05, 06)
7

Bd phan tiép nhan
va tra két qua VPPK

noi cé dat 3
* Thoi gian thyc hién:
04 gio

- Tiép nhan: 04 gio
(Biéu mau két qud:
01, 02, 03, 04, 05, 06)

Chuyén vién phong chuyén mén
*Thoi gian thuc hién: 56 gio
- Tham dinh hd so va trinh lanh dao ky duyét: 56 gio
(Biéu mau két qua: 02, 03, 04, 05)

e

Lanh dao VPPK hoac chi nhanh VPPK
*Thoi gian thuc hién: 12 gio
- Phén cbng: 04 gio
- Ky duyét hd so, chuyén hd so dén Vin thu
dong dau: 08 gio
(Biéu mau két qud 04, 05)

6

Vian thw
*Thoi gian thuc hién: 04 gio
- Pong dau: 04 gio
(Biéu mau két quda 04, 05)
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thggﬁ?en trﬁ;“hivén Ng“r’]‘f'é;h‘-"c N@i dung thyc hién tThhg ﬁ:z‘g Két qua thue hign
- Kiém tra tinh hop 1¢ cua phiéu yéu cau hoic vin ban yéu cau va cap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop phiéu yéu cau hodc van ban yéu cau chua hop 18 thi tra ho
so kém Phiéu y&u cau bo sung, hoan thién dé to chirc, ca nhan c6 nhu
cau khai thac thong tin, dir liéu dat dai diéu chinh, hoan thién lai theo
A quy dinh.
Trung tam A A 5 ] A ik A A . - £ A A A
ohuc vu - Tru:gng hqp Trung :[am Phuc V}l hanh chlnh .cong_tlep nhanvho so thi Tiep nhan ho‘so trén
s A4 | Chuyen ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Hé thong dich wvu
Budc 1 hanhAChmh Can b? tiep dang ky dat dai (sau day goi 1a Co quan cung cap thong tin, dir liéu dat 4 gio cobng cua tinh va
cong nhan . Lo e e n T S A MA
Hinh/xa dai). boi vei dia phuong chua xay dgng CO SO du;’ ||¢1A1 da‘f dai th} Chuyep ho so sang
phu:éng; chuyér_1 dén Van phc‘mg dér}g ky d??nt da1’, Uy ban r]han dan cap xa de H¢ thong VBDLIS
thuc hién cung cap théng tin, dit liéu dat dai tir ho so dia chinh theo
phan cap quan 1y hd so dia chinh.
Thanh phan ho so:
- Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu dat dai theo cac Mau sb 14,
14a, 14b, l4c, 14d, 144;
- Vin ban yéu cau cho co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai.
Cén bo tiép | Tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Lanh dao Van phong Pang ky 4 g Tiép nhan ho so trén
Vin phong nhan | d4t dai hodic Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai 919 | Ha théng VBDLIS
bangky | Lanh dao
Buse 2 (Cf]?tnfgnh \;ﬁg}gﬁg Phan cong hé so cho can bo thim dinh hd so 4 gio VBDLIS
Van phong nhanh
Pang ky | Chuyén vién | Tham dinh hd so va trinh lanh dao ky duyét 56 gio VBDLIS
dat dai) \/Laa;lgfei?g Ky duyét hd so, chuyén hd so dén Van thu dong dau 8 gio VBDLIS
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hoac Chi
nhanh
< - Béng dau -\
Van thu - Thuc hién két 1SO. 4 gio VBDLIS
Trung tam
phuc vu , ’
. hanh chinh | Can b¢ tiep A , Ay T S Khong tinh | HE thong dich vu
Budc 3 cong nhan Thong bao thu phi, 1€ phi cho to chuc, ca nhan va Tra ket qua thi gian | cong caa tinh
tinh/xa,

phuong
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4. Thi tuc Ping ky bién dong chuyén muc dich sit dung dat khong phai xin phép co quan nha nuéc cé6 thim quyén

- M 6 TTHC: 1.013992.H42

- Dich vu cong truc tuyén: Mot phén

- Thoi gian thye hién TTHC: 07 ngay 1am viée = 56 gio (Poi vé6i cdc xd mién niii, hai dao, viing sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xa héi
kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa hoi déic biét khé khan thi thoi gian thyc hién la 17 ngay lam viéc=136 gio).

4.1. Di véi to chire

___________ Tam dirng cho thye hién nghia vu tai chinh e
| Méu 02 3

-~

1
1
l
| Chuyén vién phong chuyén mon
1 e iA ,
| *Thq' gian thuc hien: i, Co quan thué xac dinh va thong
[ - Tham dinh: 28 gio' (58 gio) béo nghia vu tai chinh dén nguwoi
| - Bién tap GCN, trinh ky: 08 gi& (18 gi%y) sir dung dt
| - Lru hd so, chuyén tra két qua: 04 git (24 gio) < 5 Biéu méu két qué: 02, 04, 05
v p3 hoan (Biéu méu két qué: MGu 02,04,05) \_
thién nghia
/ \ vy tai chinh 4 T 71 T 8
Trung tam Phuc vu hanh /
C > chinh céng tinh/xa
~ ~ . ~ by 2 ~ N
1 (phuwrng) hoic Vin phong BO phan ti€p nhan va tra Linh dao VPDKDD tinh
> Ding ky dat dai két qua VPDK noi c6 dat *Thoi gian thuc hién:
* i i ié a ~ .y Y
T8 * Thoi gian thuc hién 2 TEO.I gl?n .thu'c hlen > - Phan cdng: 04 gior (08 gio)
hge | Mo -Tiép nhan: 02 gid —>| Tenhan:02gl 3 | -Xem xét, ky GCN, Chuyén VT déng déu: 08 gior (24 gid)
UG e — —— - Tra két qua - g_’i ketf“iﬂt s (Biéu méu két qud 02, 04, 05)
° % . » x | m .
Ca Biéu mau két qua: Mau 01, egl S; 0e4 %l;a 06 au
nhan 03, 04, 05, 06 e
—\_ -

N—

Luwu y: Thoi gian (.....) Doi voi cac xd mién nui, hai dao, vung sdu, ving xa, vung co diéu kién kinh té - xa hgi kho khan, viing co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
kho khan
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Buéc Pon vi Nguoi A . Thai gian PO, n
thuc hién | thuc hién | thuc hién Ngi dung thyc hign thuc hign | K<€t qua thuc hign
1. Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong ti€p nhan ho so, ki€m tra tinh dau
du cua thanh phan ho so va cap Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Truong hop ho so day du thanh phan hé so thi thyc hién scan ho so tiép
nhén trén Cong dich vu cong qudc gia sau do6 chuyén hd so sang phan mém
VBDLIS. Chuyén ho so dén Van phong Dang ky dat dai noi co dat.
Khi nop céc giay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duogc lya chon nop
ban sao giay to va xuat trinh ban chinh dé can b¢ tiep nhan ho so kiém tra
doi chiéu hoac nop ban chinh giay to hoac nop ban sao giay to da co cong
Trung , < . } \ N AR A oA . .
A chtrng hoac chirng thuc theo quy dinh cia phap luat vé cong ching, ching
tam phuc A A LA \ , Ao bA N o .z A 1A
. thuc; truong hop nop ho so theo hinh thire tryc tuyén thi ho so nop phai Tiep nhan ho so
vuhanh ; A 41 A A e Zm e Lea . o Y Ay e A , , A 2 .
. y Can b tiep | duoc so hoa tir ban chinh hoac ban sao giay to da dugc cong ching, chung trén Cong dich vu
Budc 1 chinh N . B s 2 A
con nhan thuc. 02 gio cong va chuyep ho
tinh /3& Truong hop nop ban sao hoac ban so hoa cac loai giay to thi khi nhan ket so sang hé thong
phu’(‘)né qua giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh VBDLIS

c4c giay to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

- Thanh phan hé so:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sb
18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Gidy chimg nhan da cap.

+ Manh trich do ban d6 dia chinh thtra dat d6i voi trudng hop ngudi sir
dung d4t c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thude cac canh, dién tich
cua thira dat.

+ Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan sy ddi
v6i truong hop thuc hién thi tuc dang ky dét dai, tai san gan lién v6i dat
thong qua nguoi dai dién.
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Cén bo tiép

- Thuc hién tiép nhan hé so va chuyén hd so cho Lanh dao Vin phong Dang

Tiép nhan ho so

: VIS 02 gio trén hé thong
nhan ky dat dai VBDLIS
p;’g;‘g Lanh dao | - Phan cong hd so cho can b thim dinh hd so. (8:31 g:g) VBDLIS
BubC2 1 pang ky Chuven | - Tham dinh hd so. 7 o
dat dai vien Bf/K‘)n - Gui Phicu chuyén thong tin d€ x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo 28 qis
Chup o 9 | MAu sé 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan (56 gid,) VBDLIS
m g N thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi véi truong hop g
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua phap luat.
Buse 3 Co quan Chuyén |- Tham dinh nghia vu thué,déi Véi t6 chirc ¢ nghia vu nop thué va thong Tﬁ?gndgngigglt&m
thué vién béo cho t6 chire, ca nhan dén ndp thué theo quy dinh. i cghinh '
Chuyén Y ik , A s A S e A . .
" . - Du thao Giay chirng nhan va lap Phicu trinh giai quyét cong viéc sau khi .
vién phong . 08 gio
chuyén | MEvOl , , (18 gid) VBDLIS
mén - Trinh Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky Giay chitng nhan.
X?n - Ky ho so va Gidy ching nhan , , - 08 qis
Busc4 | P'O"9 | Lanhdao |- Chuyén hd so, Gidy chimg nhan dén Van thu ghi s6 vao sb cip Gidy gl VBDLIS
Pang k 2 (24 gio)
ne Xy chang nhan va déng dau.
dat dai Chuyén
vién phong | - Cap nhét co so dur liéu, lu’u ho so 04 gio VBDLIS
chuyén | - Tra ket qua thuc hién ket 1SO. (24 gio)
mon
Trung
tam phuc
. vu hanh Can bo tiép 2 1A A , f A et 2 LA 2 . A
Budc 3 chinh nhan Tra ket qua va thong bao thu phi, I¢ phi cho t6 chuc, c& nhan. Cong dich vu cong
cong :
tinh/xa,

phudng
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4.2.1. Truwong hop cdp mdi Gidy chirng nhén
So do quy trinh
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1 »

M3u 02 +03

Ca “«— ]

nhan

13

[ Tam dirng cho thye hién nghia vu tai chinh }

Méu 02

12

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh/xa
(phuong)

* Thoi gian thuc

D3 hoan thién nghia

vu tai chinh

va tra két qua

* Thoi

hién
- Tiép nhan: 02
gio
- Tra két qua
Biéu mau két
qua: Mau 01,

N—

03, 04, 05, 06

—

\ 4

hién
- Tiép nhan: 02 gio
- Tra két qua.

Biéu mau két qua:

Mau 01,03,04,05,0

o

KB(} phan tiép nh@nx

VPDK noi c6 dat
gian thuc

—>
3

6

J

*Thoi gian thyc hién:

- Thadm dinh: 16 gi® (52 gio)

- Bién tap GCN, trinh ky: 04 gi¢ (16 gio)
- Luu hd so, chuyén tra két qua: 04 giv
(24 giv)

/ Chuyén vién phong chuyén mon \

K (Biéu mau két qué: Mau 02,04,05) /

4t 70 tu

Linh dao Chi nhanh noi c6 dat
*Thoi gian thuc hién:
- Phén cbng: 02 gio

- Xem xét, bdo cao/ trinh VPBKDD tinh: 04 gio

- Chuyén luu hd so: 02 gio
(Biéu mdu két qud 02, 04, 05)

8
N
Phong BK-CG
*Thaoi gian thuc hién: 16 gio (28 gio)
(Biéu mdu két qud: 04, 05) J

o

Co quan thué xac dinh va théng bao
nghia vu tai chinh dén nguwdi st dung dat
Biéu mdu két qud: 02, 04, 05

10

Lanh dao VPDKDD tinh
*Thoi gian ky GCN, Chuyén VT déng
dau: 04 givy
Biéu mdu két qud: Md&u 04,05

9 )

Luwu y: Thoi gian (.....) Doi vdi cac xa mién mii, hai dao, vung sau, ving xa, ving co diéu kién kinh té - xa hgi kho khan, viing co diéu kién kinh té - xa hoi dac

biét kho khan.
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Buoéc
thuc hién

DPon vi
thwc hién

Nguoi
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
thwc hién

Két qua thuc hién

Budce 1

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/xa,
phuong

Can bo tiép
nhan

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tlep nhan ho so, kiém tra tinh
dau du coa thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua.

Truong hop hd so chua ddy du thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau ding ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

Truong hop ho so day di thanh phan ho so thi thyc hién scan ho so
tiép nhan trén Cong dich vu cong qudc gia sau d6 chuyén ho so sang phan
mém VBDLIS. Chuyén h so dén Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai
noi c6 dat.

Khi nop céc glay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon
nop ban sao glay td va Xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho SO
kiém tra ddi chiéu hogc nop ban chinh giay to hodc nop ban sao glay to
d3 co cong ching hoac ching thuc theo quy dinh caa phap luat vé cong
ching, chung thyc; truong hop nop hd so theo hinh thiic truc tuyén thi
hd so nop phai duoc sé hoa tir ban chinh hozc ban sao gidy to di duoc
cbng ching, chirng thuc.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sé hda cac loai gidy to thi khi nhan
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai nop ban
chinh cac gidy to thugc thanh phan hd so theo quy dinh.

- Thanh phan hé so:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau
s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

+ Gidy chimg nhan da cap.

+ Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong hop ngudi
su dung dét ¢6 nhu ciu do dac dé xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién
tich cua thira dat.

02 gio

Tiép nhan ho so trén

Cong dich vu cong va

chuyén ho so sang hé
théng VBDLIS
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+ Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan sy dbi
vo1 treong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat
thong qua nguoi dai dién.

Can bo tiép | - Thuc hién tiép nhan ’h(‘A) so va chuyén hd so cho Lanh dao Chi nhanh 02 qis Tiép nhén ho so trén
nhan | Van phong Ding ky dét dai g hé théng VBDLIS
. Lanh dao | - Phan cong hd so cho cén bd tham dinh hd so 02 giod VBDLIS
Chi nhanh ¥
) VPDK dat - Tham dl[’lh ho 50 7 o
Budc2 | 4 oo - Guri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghfa vy tai chinh vé dét dai
dat Chuyén | theo Mau s6 19 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP dén | 16 gio VBDLIS
Vién co quan thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh doi voi | (52 gio)
trrong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phéap
luat.
Buse 3 Co quan Chuyén |- Tham dinh nghia vu thué Qé)i Véi to chire ¢6 nghia vu nop thué va thong Tam dung cho thuc
thué vién béo cho t6 chac, ca nhan dén nop thué theo quy dinh. hién nghia vu tai chinh
Chinhanh | Chuyén | - Dy thao Gidy ching nhan va lap Phicu trinh giai quyet cdng viéc. 04 gio VBDLIS
Busc 4 VPDK dat Vién - Trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai. (16 gio)
dai noi co . - Ky ho so va Phiéu trinh giai quyét cong viéc. -
dat Lanhdao | Chuyén ho so trinh Vin phong DPKDD. 04 gio VBDLIS
Van phong Phong BK- | - Kllem tr? ho so trinh Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky Giay | 16 g!({ VBDLIS
, 9 , CG chung nhan (28 gio)
BugcS | Dang ky - Ky hd so va Gidy chirng nhan, chuyén Vin thu ghi sb vao sb cap Gii
dhtdai | Lanhdgo | /Y100 Va L1ay chungnnan, chuyen Van thu ght so Va0 SO CapBIay | g giey VBDLIS
chung nhan va déng dau.
Chinhanh | Lianhdao |- Chuyén hd so cho can by chuyén mén luu ho so. 02 gio VBDLIS
. VPDK dat R i A .
BudC6 | 4iingico | Chuyén |- Capnhatco sé dit liéu, hru hd so 04 gio .
dat vién - Tra két qua thuc hién ket 1SO. (24 gio)
Trung tam
phuc vu y
Budc 7 hanchﬁﬁg'”h Ca”nﬁgn“ep - Tra két qua va thong béo thu phi, I¢ phi cho té chic, ca nhan. Céng dich vu cong
tinh/xa, '

phuong
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~—— chinh cong
1 tinh/xa
(phudng)
) * Thoi gian
Ca xaioz_ma_ thL,lrc hién
nhan - Tiép nhan:
02 gi®r
10 - Tra két qua
< Biéu mau két
{ J qua: Mau 01,

{ Tam dirng cho thyc hién nghia vu tai chinh

/Chuyén vién phong chuyén mén\

Trung tam
Phuc vu hanh

Pd hoan
thién nghia

vu tai chinh

Luwu y: Thoi gian (.....) Doi vdi cac xa mién nui, hai ddao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét

kho khan

03, 04, 05, 06

\ 4

/Bé phéan tiép nhén\

va tra két qua VPBK
noi ¢6 dat
* Thoi gian thyc hién
- Ti€ép nhéan: 02 gio
Biéu mau két qua:
M3u 01, 03, 04, 05,

k 06

)

Méu 02 } """"""""" §

*Thoi gian thuc hién:

- Tham dinh: 24 gio (64 gio)
- Bién tap GCN, trinh ky: 08 gi¢
(20 gio)

- Luu hd so, chuyén tra két qua: 08
gio (26 gio)

(Biéu mau két qua: Mdu 02,04,05)/
17 9
Lanh dao Chi nhanh no'i ¢6 dat
*Thoi gian thyc hién:
- Phan cong: 04 gi¢r

- Xem xét, ky hoé so: 08 g (20 gio)
(Biéu mdu két qud 02, 04, 05)

A

J

o

Co quan thué xac dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh cho ngudi str dung
dat, chii s& hiru tai san gan lién véi dat
déi véi trworng hop phai thye hién nghia

vu tai chinh
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Buwéc Pon vi Nguoi - . Thai gian £ . n
thuc hién | thuc hién | thuc hién Ngi dung thyc hign thyc hign | <€t gua thuc hign
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hé so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua.
Truong hop hd so chua ddy du thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan
thién, b6 sung theo quy dinh.
Truong hop ho so day da thanh phan hé so thi thyc hién scan ho so
tiép nhan trén Cong dich vu cong qudc gia sau d6 chuyén hd so sang
phan mém VBDLIS. Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai noi c6 dt.
Trung tam Khi ngp cac glay to quy dinh, nguoi yéu cau ding ky duoc lya chon
phuc vu nop ban sao glay to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho SO ’ .
ha o .~ | kiém tra ddi chiéu hodc nop ban chinh giay to hoic nop ban sao glay to Tiep nhan ho so trén
, anh chinh | Canbo 2 : N X
Budc 1 . -z | @3 c6 cong ching hodc chiing thuc theo quy dinh caa phap luat vé cong 02 gic Cong dich vu cong va
congN tiep nhan ching, ching thuc; trudng hop nop hd so theo hinh thirc truc tuyén thi glo chuyén ho so sang h¢
tinh/xa, hd so ndp phai dugc sé hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy to di duoc théng VBDLIS
phuong cong ching, chitng thuc.

Trudng hop nop ban sao hoic ban s hda cac loai gidy to thi khi
nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai
nop ban chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

- Thanh phan hé so:

+ Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gin lién v6i dit theo Mau
s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

+ Gidy chimg nhan da cap.

+ Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong hop nguoi
str dung dit c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cc canh, dién
tich cta thura dat.




36

+ Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan su
do1 v truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
voi dat thong qua nguoi dai dién.

Canbo | - Thyc hién tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Lanh dao Chi nhanh 02 did Tiép nhan ho so trén hé
tiép nhan | Van phong Dang ky dét dai g théng VBDLIS
Chi nhanh Lanh dao | - PhE}n co.ng th so cho can by tham dinh ho so 04 gio VBDLIS
, VPDK dit - Tham dinh ho so , L
Budc2 | 4 oo - Giri Phieu chuyén thong tin d€ x4c dinh nghia vy tai chinh ve dat dai
dat Chuyén | theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP den 24gio VBDLIS
vién co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh do6i vai | (64 gio)
truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cia phap
luat.
Busce 3 Co quan Chuyén |- Tham dinh nghia vu thué doi 0y t6 chirc ¢ nghia vu nop thué va Tam dung cho thuc
thue Vién théng bao cho t6 chire, ca nhan dén nop thué theo quy dinh. hién nghia vu tai chinh
Chuyén | - Dy thao Xac nhan thay doi vao Giay chung nhan da cap 08 gio VBDLIS
Chi nhanh Vién - Trinh Lanh dao Chi nhédnh Van phong Dang ky dat dai. (20 gio)
Buscd | VPPK it | Lanh dao |- Ky hd so va Chuyén VT déng diu hé so. 0o g1 VBDLIS
dai noi co (20 gio)
dat Chuyén | - Cap nhit co s di ligu, luu ho so 08 gio VBDLIS
vién - Tra ket qua thyc hién ket 1SO. (26 gio)
Trung tam
phuc vu
. hanh chinh | Céan bo T , C 1A g X e 2 A 2 : R
Budc 5 cong tiép nhan |~ Tra ket qua va thong bao thu phi, I¢ phi cho t6 chuc, c& nhan. Cong dich vu cong
tinh/xa,

phuong
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5. Thii tuc Xac nhén tiép tuc sir dung dit nong nghi¢p

Ma s6 TTHC: 1.013947. H42

Dich vu cong truc tuyén: Mot phén

Thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc = 56 gid (Ddi véi cdc xd mién mii, hai ddo, viing sdu, ving xa, viing c¢é diéu kién kinh té - xa héi
kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa hoi déic biét khoé khan thi thoi gian thuc hién la 17 ngay lam viéc=136 gio)

5.1 Truwong hop xdc nhin thay déi trén Gidy chirng nhén

4 )

Chuyén vién phong chuyén mon
*Thoi gian thuc hién:
- Thdm dinh, trinh LD ky: 24 gi& (68 gio)
- Lru hd s, chuyén tra két qua: 08 git (32 gio)
(Biéu mdu két qud: Mdau 02,04,05)

A\ 4

Trung tam / o . \ k /
— Phuc vy hanh B phan tiép nhan _ ‘_
1 chinh cong vatra k?t ?ui 4 5 6
> tinh/x3 VPDK noi cé dat v
\ * Thoi gian thyc
6 : fﬁz??ﬂg) hién : Lanh dao Chi nhanh noi ¢6 dat
. M3u 02 +03 ol glan ;
chire, - — — | thue hien ) - Ti€p nhan: 02 gio 3 *Thoi gian thuc hién:
Ca - Ti€p nhan: y -Tra ké"E qua ,| - Phan cong: 04 gi (08 gio) ,
nhan 02 gity Biélj mau két qua: - Xem xét, ky xac nhan trén GCN, chuyén VT déng
8 Tra két qua M3u 01, 03, 04, déu: 16 givy (24 gic)
h Bidu mAu két 05, 06 (Biéu mau két qua 02, 04, 05)
e qua: M3au 01, \ /

03, 04, 05, 06 k /

Luwu y: Thoi gian (.....) Doi véi cac xa mién mii, hai dao, vung sau, ving xa, ving co diéu kién kinh té - xa hgi kho khan, viing co diéu kién kinh té - xa hoi dac

biét kho khan
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Buéc Pon vi Nguoi ns = Thai gian PR =
thuc hien | thee hidn | thae hién Ngi dung thyc hign thuc gién Ket qua thye hign
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra tinh dau
du cta thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so chua ddy du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.
Truong hop ho so ddy du thanh phan ho so thi thuc hién scan ho so tiép
nhan trén Cong dich vu cong qubc gia sau d6 chuyén ho so sang phan mém
) VBDLIS. Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai noi c¢6
Trung tam dat.
phuc vu Khi ngp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lua chon nop Tiéo nhan ha A
. hanh chinh | Céanbd | ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé céan bo tiép nhan ho so kiém tra Jeb nflan no so tren
Buéc 1 R . N . Cong dich vu cong va
cong tiep nhan dbi chiéu hodc nop ban chinh gidy to hodc nop ban sa0 gidy to dd c6 cong | 02 gio chuyén hé so sang hé
tinh/xa, chirng hoac chang thuc theo quy dinh caa phép luat Ve cong chang, ching théng VBDLIS i
phuong thuc; truong hop nop hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so nop phai
dugc s6 hoa tir ban chinh hozc ban sao gidy to da dugc cong ching, ching
thuec.
Truong hop nop ban sao hoac ban sb hda cac loai giay to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh
c4c giay to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.
- Thanh phan hé se: Vin ban d& nghi xac nhan lai thoi han st dung dat
theo Mau s6 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP.
C,?én bo | - Thuc hién tiép n,hén hd so va chuyén ho so cho Lanh dao Chi nhanh Vian 02 giv Tiép nhefln ho so trén
Chi nhanh | tiép nhan | phong Pang ky dat dai hé thong VBDLIS
Budc 2 VP.DK. da’t Lanh dao | - Phan céng ho so cho can bo thim dinh ho so 04 g!(i VBDLIS
dai noi c6 (08 gio)
dat Chuyén | - Tham dinh ho so, dy thao xac nhan thay doi trén Qiéy changnhan dacap | 24 gio VBDLIS
Vién - Trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai. (68 gio)
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N - Ky hd so va ky xac nhan thay doi trén Gidy chirng nhan da cap 16 gio
Lanh dao | _ opvén hé <o cho b6 phan VT déng dau (24 gio) VBDLIS
Chuyén | - Cap nhat co so dit ligu, luu hd so 08 gior VBDLIS
Vién - Tra két qua thuc hién ket 1SO. (32 gio)
Trung tam
phuc vu
Buscs | Manhchinh | Canbo | .y« 0ua va thong béo thu phi, 16 phi cho t chirc, c& nhan. Céng dich vu cong
cong tiep nhan
tinh/xa,

phuong




5.2. Truwong hop cip méi Gidy chitng nhin.

40

A 4

T6
chire,
Ca
nhan

M3u 02 +03
[~ — — —

11

A

Luwu y: Thoi gian (.....) Doi vdi cac xa mién nui, hdi dao, vung sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hgi kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét

kho khan

10

Chuyén vién phong chuyén moén
*Thoi gian thyc hién:
- Thdm dinh, bién tp GCN, trinh ky: 16 gi® (60 gio)
- Lwu hd so, chuyén tra két qua: 04 gid (16 gio)

A 4

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/xa
(phudng)

* Thoi gian
thuc hién
- Tiép nhéan:
02 gioy
- Tra két qua
Biéu mAau két
qua: M3u 01,
03, 04, 05, 06

—

A 4

4 N

B® phan tiép nhan
va tra két qua
VPDK no'i c6 dat
* Thoi gian thyc

hién

- Tiép nhan: 02 giv
- Tra két qua
Biéu mAau két qua:
M3u 01, 03, 04,
05, 06

k (Biéu médu két qud: Md&u 02,04,05)

A 4

f Lanh dao Chi nhanh no'i ¢6 dat
*Thaoi gian thyc hién:

- Phan cong: 04 gio

- Xem xét, bdo cdo/ trinh VPDKDD tinh: 04 gid (12 gio)
- Chuyén lwu hd so: 04 gio (08 gio)

\4

o )

K (Biéu mdu két qud 02, 04, 05)

la

Phong BK-CG
*Thoi gian thyc hién: 16 gi¢ (32 gio)
(Biéu médu két qud: 04, 05)

I

Lanh dao VPDKDD tinh
*Thdi gian ky GCN va chuyén VT déng diu: 04 gitr
Biéu mdu két qud: M&u 04,05
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Buéc Pon vi Nguwoi ns = Thai gian PO, n
thue hign | thue hién | thue hign N@i dung thyc hién thuge hign | "<&t QU thue hign
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra tinh
dau du cta thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhin ho so va hen tra két
qua.
Trudng hop ho so chua day di thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.
Truong hop ho so diy du thanh phan h so thi thuc hién scan hé so tiép
nhan trén Cong dich vu cong qudc gia sau d6 chuyén ho so sang phan mém
Trung VBDLIS. Chuyén hé so dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai noi co
tam phuc dét. , s
vu hanh , » e g . A A s , R Tiep nhé}n ho soAtrén
Busc 1 (;hinh Cén bo tiép q Khi nc_>_|c2 cat‘: gl‘ay t(f qu\y d;nl;, ngL}’O'I yexu C,au dang ky d}rc_rc !u:a ch%n nop ) Céf‘g dICD VLlKCOﬂg
. nhan ban sao giay to va xuat trinh ban chinh dé can bg ticp nhan hé so kiémtra| 02 gio va chuyen ho so
cong dbi chiéu hodc nop ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to da c6 cong sang hé théng
t1nh{ Xa, chitng hoac chung thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong ching, chung VBDLIS
phuong thuce; treong hop nop hd so theo hinh thire truc tuyén thi hd so nop phai
dugc sb hoa tir ban chinh hoic ban sao giay to da dugc cong ching, ching
thuc.
Truong hop nop ban sao hoic ban s hda cac loai gidy to thi khi nhan
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban
chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.
- Thanh phan hé se: Vian ban d& nghi x&c nhan lai thoi han sir dung
dat theo Mau s6 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
102/2024/ND-CP.
. Chi Can b tiép | - Thuc hién tiép nhan ho so va chuyén hd so cho Lanh dao Chi nhanh Vin . Tiép nhan ho so trén
Budc 2 , N . 3 YR 02 gio A 1 &
nhéanh nhan phong Ping ky dat dai hé thong VBDLIS
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VPPK | Lanhdao |- Phan cong hd so cho can bo tham dinh hd so 04 gio VBDLIS
dat dai .| - Tham dinh ho hao Giy chang nhan va lap Phiéu trinh gidi quyé :
? , al,( Chuyén | am-fhn 0 so, du thao Giay chuang nhan va lap Phicu t glal quyet 16 gio
noi c6 dat vien cong Vviec. (60 gio) VBDLIS
- Trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai.
N - Ky hé so va Phiéu trinh giai quyét céng viéc 04 gio
Lanh s ' - VBDLIS
anh dgo | _ Chuyén ho so trinh Van phong BPKDD. (12 gio)
Vin | Phong PK- | - Kiém tra ho so trinh Lanh dao Van phong DPang ky dat dai ky Gidy | 16 gio VBDLIS
Busce 3 phong CG churng nhan (32 gio)
Dén k < _ - A \ A , A A - . A \ A A = A
; g Y Lanh dao K’y ho S0 Va‘Gllay ch}Ing nhan, chuyén Van thu ghi so vao so6 cap Giay 04 gic VBDLIS
dat dai chung nhéan va dong dau.
C,hi Lanh dao | - Chuyén hd so cho can bo chuyén mén luu hd so 04 g!(‘y VBDLIS
nhanh ' ‘ (08 gio)
) bK n . \ -\
Bude 4 V;P ) Chuyén | - Cap nhat co so dir liéu, luu ho so 04 gio
dat dai L L ) LT - VBDLIS
ot o6 dit vién - Tra két qua thyc hién két 1SO. (16 gio)
Trung
tam phuc
vu hanh LA ek
, , Can bo tiep ot A , o o, i 2 ) R
Buéc 5 chinh nhan - Tra ket qua va thdng bao thu phi, 1€ phi cho to chuc, ca nhan. Cong dich vu cong
cong '
tinh/xa,

phuong
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6. Thii tuc Pinh chinh gidy chirng nhan da cip

Ma s6 TTHC: 1.012790.H42

Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn

Thoi gian thuc hién TTHC: 08 ngay lam viéc = 64 gio (Déi véi cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, vung cé diéu kién kinh té - x4 hdi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién 18 ngay lam viéc = 144 gio)

6.1. Truwong hop cd nhin cé nhu cau xdc nhin thay doi trén Gidy chirng nhn hodc dinh chinh Gidy chirng nhan di cdp cho té chive

4 N

( B phan tiép \ o I..?nh dao VPDK hoac Chi nhanh VPBK no'i c6 dat
~— . 4 \ ) nhan va tra 3 Th?’l gnAJn t.hu'c h'l‘en:
> N > két qua » - Phan cong: 08 giv
Trung tam Phuc e L o . 1 A, , v N N
, vu hanh chinh VPBEK no'i c6 - Xem xét, ky xac nhan trén GCN hodc ky GCN, chuyén VT ddéng dau: 16 gio (32 gio)
To6 e dat (Biéu méu két qud 02, 04, 05)
chire M3u 02 403 cdng tinh/xa . o
y 1 e — — (phurng) Thd.IA gian k j
? * Thoi gian thuc thu’c’hlen
nhan hién - Tiép nhan:
< 8 - Tiép nhan: 04 OZ'L‘ gio (08 4 5 6
gio gio)
~ s - Tra két qua v v

-T k . ° x .

Br.i ot Suin, Biéu mau két / \
leu mau ket qua: MAu 01, Chuyén vién phong chuyén mén
qua: Mau 01, 03,04, 05, *Thoi gian thuc hién:
03, 04, 05, 06 " ; - Tham dinh, trinh LD ky: 24 gi® (76 gioY)
< - Lwu hd so, chuyén tra k&t qua: 08 gitr (16 gior)
(Biéu méu két qué: Mdu 02,04,05)

./ - J

Luwu y: Thoi gian (.....) Doi véi cac xa mién mii, hai dao, ving sau, ving xa, ving co diéu kién kinh té - xa hgi kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan.
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Buwéc Pon vi Nguoi n = Thai gian £ . n
thuc hién | thuc hién | thuc hién Ngi dung thyc hign thuc hign | <€t qua thuc hign
1. Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh dau
du cta thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Truong hop ho so chua day du thanh phan ho so thi trd hé so kém Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.
Truong hop ho so dy di thanh phan ho so thi thuc hién scan ho so tiép
nhan trén Cong dich vu cong qudc gia sau d6 chuyén hd so sang phan mém
VBDLIS. Chuyén hd so dén Vin phong Pang ky dét dai noi co dat.
Khi nop cac giy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
Trung ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra
t4m oh dbi chiéu hoic nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da c6 cong
phuc , < , . , . Ap A A , , .z A
X chirng hoac chiang thuc theo quy dinh cua phép luat vé cong chirng, ching Tiep nhan ho so trén
vu hanh LA piA \ A A \ . £ <A A y: 2 3 A
, . Can bo tiep | thuc; treong hop nop ho so theo hinh thirc truc tuyén thi ho so nop phai Cong dich vu cong
Budc 1 chinh N Lo, . e L. A in an R ) , .\ . P
o nhan dugc so hda tir ban chinh hoac ban sao giay to da duoc cong chiing, ching | 04 gio va chuyén ho so
cong thuec. sang h¢ thong
t1nh{ Xa, Truong hop nop ban sao hogc ban sé hda cac loai gidy to thi khi nhan két VBDLIS
phuong qua giai quyét tha tuc hanh chinh nguoi yéu cau diang ky phai nop ban

chinh cac gidy to thugc thanh phan hé so theo quy dinh.

- Thanh phén hé so:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau s6 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chimg nhén di cép.

- Gidy to chimg minh sai sot thong tin ctia nguoi duoc cAp Gidy ching
nhén so voi thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh hodc sai sét thong
tin vé thira dét, tai san gin lién voi dat so voi thong tin trén Gidy chung
nhan da cap.
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- Vin ban vé viéc iy quyén theo quy dinh cta phéap ludt vé dan su doi
voi truong hop thyc hién thu tuc thong qua nguoi dai dién.

Cén bo tiép | - Thuc hién tiép nhan hd so va chuyén hd so cho Lanh dao Vian phong | 04 gid | Tiép nhan hé so trén
nhan Ding ky dat dai (08 gio) | héthong VBDLIS
Vi Léanh dao | - Phan cong hd so cho can bd tham dinh hd so 08 gio VBDLIS
hg:]l Chuyén | - Thim dinh hé so, du thao xac nhan thay d6i trén Gidy chiing nhan da
Dpén E vién phong | cap hoic du thao Gidy ching nhan. 24 gio VEBDLIS
q étiaiy chuyén | - Trinh Lanh dao Vin phong Dang ky dat dai hoac Lanh dao Chi nhanh | (76 gio)
. By . mon Vin phong Piang ky dat dai
Buoc 2 hoac Chi S LA A , A
nhanh - Ky ho so va Giay ching nhan 16 qiy
Vin Lanh dao | - Chuyén hé so, Gidy chung nhan dén Van thu ghi s6 vao so cap Giay (32 gi&) VBDLIS
ohong chtng nhan va déng dau.
Chuyén
DKbb o R . A e N .
vién phong | - Cap nhat co so dir liéu, luu ho so 08 gio VBDLIS
chuyén | - Tra két qua thyc hién két 1SO. (16 gio)
mon
Trung
tam phuc
vu hanh p ~ ek
, , Canbotiep | — . 4 . A IO N
Buoc 3 chinh Ahan Tra két qua va thdng bao thu phi, I¢ phi cho t6 chuc, ca nhan. Cong dich vu cong
cong '
tinh/xa,

phudng




6.2. Trwong hop ca nhan c6 nhu cdu cdp méi Gidy chirng nhgn

46

—

To
chuec,
Ca
nhan

M3u 02 +03
- — — —

11

A

Luwu y: Thoi gian (.....) Doi véi cac xa mien nui, hdi dao, ving sau, vang xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa hoi

dac biét kho khan

10

~

/ Chuyén vién phong chuyén mon
*Thoi gian thyc hién:
- Thdm dinh: 16 gi®r (56 gio)

A 4

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/x3a
(phuong)

* Thoi gian
thuc hién
- Ti€p nhan:
08 gio
- Tra két qua
Biéu mau két
qua: M3u 01,
03, 04, 05, 06

—

)

A\ 4

Bd phan tiép
nhin va tra
két qua
VPHK no'i cé
dat
* Thoi gian

thuc hién

- Tiép nhan:
04 gidr

- Tra két qua

Biéu mau két
qua: Miu 01,
03, 04, 05, 06

—

- Bién tap GCN, trinh ky: 08 gi¢ (20 gio)
- Lru ho so, chuyén tra két qua: 04 gid (20 gio)

K (Biéu médu két qud: Mdau 02,04,05) /

A A

4 5 9

\ 4

K Lanh dao Chi nhanh noi c6 dat
*Thoi gian thyc hién:

- Phén cong: 02 gio

- Xem xét, bdo cdo/ trinh VPDKDD tinh: 04 gi¢or

- Chuyén lvu hd so: 02 givy
\ (Biéu médu két qué 02, 04, 05)

° |

Phong BK-CG
*Thoi gian thyc hién: 16 gio (28 gio)
(Biéu mdu két qua: 04, 05)

7

Lanh dao VPDKDD tinh
*Thoi gian ky GCN: 04 gio
Chuyén VT déng dau: 04 gio
Biéu mdu két qud: M&u 04,05
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Buéc Pon vi Nguoi - . Thai gian £ . n
thu hien | thue hién | thug hien Ngi dung thyc hign thuc gién Ket qua thyc hign
1. Trung tdm Phuyc vu hanh chinh c6ng tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua.
Truong hop hd so chua ddy da thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau ding ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.
Truong hop hd so day du thanh phan ho so thi thyc hién scan ho so
tiép nhan trén Cong dich vu cong qudc gia sau d6 chuyén hd so sang phan
mém VBDLIS. Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai
noi c6 dat.
Trung tam Khi nop cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau ding ky duoc lya chon
phuc vy nop ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so Tiép nhan ho so trén
Bugc 1 | Manhchinh | Can bg tiép | kiém tra d6i chiéu hoic nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao giay to _ Cépg dich vu cong
cong nhan da co6 cong ching hoac ching thuc theo quy dinh cua phap luat ve cong | 02 gio va chuyén ho so
tinh/Xa, chtng, chang thuc; truong hop ndp hd so theo hinh thirc truc tuyén thi sang hé thong
phuong hd so nop phai duoc s6 héa tir ban chinh hoic ban sao gidy to da duoc VBDLIS

cong chang, ching thyc.

Truong hop ndp ban sao hoic ban sé hda cac loai gidy to thi khi nhan
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban
chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

- Thanh phan hé so:

+ Pon dé nghj tach thira dat, hop thira dat theo Mau sb 21 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Ban vé tach thira dét, hop thira dat 1ap theo Mau s6 22 ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

+ Gidy chang nhan da cap.
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+ Cac van ban cia co quan c6 tham quyén co thé hién noi dung tach
thira d4t, hop thira dat (néu co).

Cén bo tiép

- Thyc hién tiép nhan hé so va chuyén hd so cho Lanh dao Chi nhanh

Tiép nhan hd so trén

. 02 gi¢ A th A
nhan | Vin phong Dang ky dat dai. 919 1 he théng VBDLIS
Chinhanh | Lanh dao |- Phan cong hd so cho can bo thim dinh ho so 02 gio VBDLIS
Budc 2 VP'DK'da’t Chuyén - TklamAdmh.t]O so, du thao Giay chirng nhan va lap Phiéu trinh giai 24 gio
dai noi co vien quyét cong Viéc. (76 gio) VBDLIS
dat - Trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
N - Ky hé so va Phiéu trinh giai quyét cong viéc. .
Lanh Ly : 04 gi VBDLIS
anh dao | _ Chuyén ho so trinh Van phong DKDD. gl
Viin phong Phorcl:gG bK- -hK,Iem thri’;l ho so trinh Lanh dao Van phong DPang ky dat dai ky Giay (;g g:g) VBDLIS
Buoc3 | DPangky changnhan — I 9
dAt dai Linh dao | - K’y ho S0 va ‘Gla}y Chlfng nhan, chuyén Van thu ghi so vao so6 cap Giay 08 giv VBDLIS
ching nhan va dong dau.
Chinhanh | Lanh dao |- Chuyén hd so cho can bd chuyén mon luu hd so 02 gio VBDLIS
Busc4 | VPPK dit :
dai noi co Chuyén | - Cap nhat co s dit liéu, Tuu ho so 04 gio VBDLIS
dat vién - Tra ket qua thuc hién ket 1SO. (20 gio)
Trung tm
phuc vu
Buéc 5 hanhAchmh can b(;) tep | Tra két qua va thong bao thu phi, 18 phi cho tb chirc, c& nhan. Cong dich vu cong
cong nhan
tinh/xa,

phuong




49

7. Thi tuc Cép lai Gidy ching nhin do bi mit

- Ma s6 TTHC: 1.012786.H42

- Dich vu cong truc tuyén: Mot phén

- Thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay 1am viée = 80 gio (Poi véi cdc xd mién niii, hai dao, viing sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xa héi
kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa hoi déic biét khé khan thi thoi gian thuc hién tang thém 10 ngay lam viéc)

7.1. P6i v6i to chire

Tam dirng cho thuc hién dang tin
Mdéu 02

-

Chuyén vién phong chuyén moén

9 *Thoi gian thyc hién: 5 DPing tin 03 [an trén phuwong
- Tham dinh: 40 gi¢ (60 gio) »  tiénthéng tin dai chung &
- Bién tap GCN, trinh ky: 08 gi& (32 gio) dia phuong trong thoi gian
- Ly hd so, chuyén tra két qua: 08 gidr (24 gio) < 15 ngay
4 o x ~, > x ié Au kéi 3.
e 5 ™ \_ (Biéu méu két qué: Méu 02,04,05) ) s Biéu mau két qua: 02
Trung tam Phuc yY
— vu hanh chinh 4 ] ) 4 7 8 K j
~— cbng tinh/xa B phén tiép
1 (phwong) hodc nhan va trd / v \
T2 vaa';:,’l;’::gd , VP';: qua Linh dao VPDKDD tinh
0 ang ky dat dai noicé N A
, wiu02:03 | * Thoi gian thuc po *Thoi gian thuc hién:
chue, — — — — hien : 5 * Thei o - Phan cong: 08 gio
Ca - Tiép nhan: 02 o n‘;‘éng"g'z’ - Xem xét, GCN: 08 gity (24 gicy)
nhan " gid gi;’ N 3| - Chuyén VT déng dau: 04 gi¢r (08 gioy)
- Tra két qua s - Biéu méu két qué 02, 04, 05
< Ira kit qu? Bidu mau két k (Biéu mau két qua ) /
Biéu mau keét qua 04, 05
~ qua: Mau 01, 03, ’

k 04, 05, 06 /
Luu y: Thoi gian (.....) Péi véi cdc xd mién nii, hai ddo, viing sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hji khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa héi ddc biét
khé khan
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Buéc Pon vi Nguoi - . Thai gian £ . n
thuc hién | thuc hién thl,r% hién Noi dung thwc hién thurc gién Ket qua thuc hién
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tlep nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua.
Truong hop hd so chua day da thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.
Truong hop ho so day du thanh phan ho so thi thyc hién scan ho so
tiép nhan trén Cong dich vu cong qudc gia sau d6 chuyén hd so sang
Trung tam Eg%% :ném VBDLIS. Chuyén ho so dén Vin phong Pang ky dat dai noi
phuc Vu Khi nop céc gidy to quy dinh, nguoi yéu cau ding ky duoc lya chon
hanh chinh nop ban sao glay to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho SO
cong kiém tra d6i chiéu hoac nop ban chinh gidy to hozc nop ban sao glay to Tiép nhan hd so trén
Buéc 1 tinh/xd | Can bo tiép | di co cong chung hoic ching thuce theo quy dinh cua phép luat vé cong _ cong dich vu cong
(phuong) nhan ching, ching thue; trudng hop nop hd so theo hinh thirc truc tuyén thi 02 gio va chuyén ho so
hoic Vin hd so nop phai dugc s6 hda tir ban chinh hogc ban sao gidy t di dwoc sang h¢ thong
A cong chirng, ching thuc. VBDLIS
phong \ A a2 T S SIS U
< , Truong hop nop ban sao hoac ban so hoa cac loai giay to thi khi nhan
Pang ky Ly o he PN \ , PN W foLa A
dht dai ket qua giai quyet tha tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop

ban chinh cac giay to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

- Thanh phan hé so:

a) Bdi v6i trudng hop cip lai Gidy chimg nhan bi mat:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau
s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

- Manh trich do ban d dia chinh thira dat doi véi truong hop nguoi
str dung dat ¢ nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thuéc c4c canh, dién
tich cua thua dat.

b) Béi véi truong hop mat Trang bd sung:
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- Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau
s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giay chtrng nhan da cap.

- Manh trich do ban d dia chinh thira dat ddi véi truong hop nguoi
st dung dat ¢ nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc céc canh, dién
tich cua thira dat.

Can bo tiép | - Thuc hiér’l tiép nhan hd so va chuyén hd so cho Lanh dao Van phong 02 gic Tiép nhén hd so trén
nhan DPang ky dat dai. h¢ thong VBDLIS
Van phong | Lanh dao | - Phan cong hd so cho can bd thim dinh hd so. 08 gio VBDLIS
Buéc2 | Pangky Chuyén | - Tham dinh ho so.
dat dai vién phong | - Gui hd so dén Pai phat thanh truyén hinh dé thyc hién dang tin 03 40 gio VBDLIS
chuyén | lan trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong trong vong 15 | (60 gio)
mon ngay
Dai phat Chuyén |- Piang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia ph
Budc 3 thanh va . x g\ \ p g tieh thong tin da g o dia phuong
truyn hinh VIén trong vong 15 ngay.
Chuyén Du thao Giav chi han va lap Phidu trinh giai &t O i
vién phong | - y a‘o_ iay ching nhan va 1ap Phicu trinh giai quyct cong viéc sau | g giv
chuyén | Khi ngudi. , , (32 gio) VBDLIS
mén - Trinh Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky Giay chirng nhan.
Vin phong - Ky ho so va Giay chung nhan , - 12 gios
Buoc4 | Pangky | Lanhdao | - Chuyén hd so, Gidy ching nhan dén Van thu ghi s vao s cdp Gidy | 35 iy VBDLIS
dat dai ching nhan va dong dau.
Chuyén
vién phong | - Cap nhat co s¢ dit lidu, luu hd so. 08 gio VEDLIS
chuyén | - Tra két qua thuc hién két ISO. (24 gio)
mon
Trung tm
Budc 3 phuc vu | Can bo tiep Tra két qua va thdng bao thu phi, 18 phi cho to chirc, c& nhan. Cong dich vu cong

hanh chinh
cong

nhan
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Tam dirng cho thuc hién niém yét

Méu 02

-

12

}

Trung tam

L A

K A

Bd phan tiép
nhan va tra két
qua VPDK noi

cé dat
*  Thoi
thuc hién

gian

— Phuc vu hanh
C » , N
1 chinh cong
> tinh/xa
N (phwong)
TO * i o
hi Mau 02 +03 Thoi gian
Ca - Tiép nhan:
nhan 02 giv
13 - Tra két qua
- Bi€u mau két
G _ qua: Mau 01,

03, 04, 05, 06

—

- Ti€ép nhan: 02

gio

- Tra két qua
Biéu mau két
qua: Mau 01,
03, 04, 05, 06

—

*Thoi gian thuc hién:

Chuyén vién phong chuyén moén

- Thdm dinh: 20 gi® (60 gio)
- Bién tap GCN, trinh ky: 08 gio (20 gio)

- Lvu ho so, chuyén tra két qua: 08 gitr (24 gio)
(Biéu mdu két qud: Mdau 02,04,05)

o

Niém yét tai UBND xa noi c6 dat 15
ngay va hoan thién bién ban niém yét
sau 05 ngay
Biéu mdu két qua: 02

J

_3_>

4

A

7 11

Lanh dao Chi nhanh no'i ¢6 dat
*Thaoi gian thyc hién:
- Phan cong: 04 gio

- Chuyén lwu ho so: 04 gity
(Biéu méu két aud 02. 04. 05)

- Xem xét, bao cao/ trinh VPDKDD tinh: 04 gi¢

A

# 8

10

Phong BK-CG
*Thai gian thuc hién: 20 gio (32 gio)
(Biéu mdu két qud: 04, 05)

9

Lanh dao VPDKDD tinh
*Thaoi gian ky GCN: 04 gi¢
Chuyén VT déng dau: 04 gio
Biéu mdu két qud: Mdau 04,05

e A N

hY

Luwu y: Thoi gian (.....) Doi véi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, vang xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, viing co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét

kho khan
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Buéc Pon vi Nguoi - . Thai gian P =
thuc hién | thuc hin | thue hién Ni dung thyc hign thupe hign | <&t A the hign
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua.
Truong hop ho so chua day di thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau ding ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.
Truong hop ho so day du thanh phan ho so thi thuc hién scan ho so
tiép nhan trén Cong dich vu cong qudc gia sau d6 chuyén ho so sang
Trung pl}ﬁn mém VBQLIS. Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong Dang ky
A dat dai noi co dat.
tam phuc ) ‘ y ‘
vu hanh , y Khi ngp céc giay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon Tiep nhé}n ho so'Atrén
Busce 1 chinn | & b? 18P | nop ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so . Cong dich vu cong
¢6ng nhén kiém tra ddi chiéu hodc nop ban chinh gidy t& hodc nop ban sao giéy ty| 02910 V:acnh”ggqh%% SO
tinh/xa da c6 cong ching hoac ching thuc thgo quy dinh caa phap luat vé’cﬁng \9BDLI S g
(phuong) chirng, ching thuc; treong hop nop ho so theo hinh thire truc tuyén thi

hd so ndp phai dugc sé hda tir ban chinh hodc ban sao gidy to da duoc
cbng chung, chirng thuc.

Truong hop nop ban sao hoac ban s hda cac loai gidy to thi khi
nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai
nop ban chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

- Thanh phén hé so:

a) Doi vai trudng hop cp lai Gidy ching nhan bi mat:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau
s0 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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- Ménh trich do ban d6 dia chinh thira dat doi véi truong hop nguoi
stir dung dat co [lhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién
tich cua thua dat.

b) Bdi vé6i truong hop mat Trang bd sung:

- Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat theo Mau
s0 18 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy ching nhan da cap. o

- Manbh trich do ban d6 dia chinh thira dat doi voi truong hop nguoi
sir dung dat co Uhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién
tich cua thura dat.

Chi Can bo tiép | - Thuc hién tiép nhan hé so va chuyén hd so cho Lanh dao Chi nhéanh 02 givr Tiép nhén hd so trén
nhanh nhan Vian phong Pang ky dat dai hé thong VBDLIS
Buéc2 | VPPK | Lanhdao |- Phan cong hd so cho can bo tham dinh ho so 04 gio VBDLIS
datdai | Chuyén |- Thim dinhh so 20 gio VBDLIS
noicodat | vien - Giri hd so ¢én UBND x4 noi c6 dét (60 gio)
- Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy ching nhan da cap tai UBND
xd va diém dan cu noi co dat trong thoi gian 15 ngay; dong thoi tiép
’ UBNDxa| Chuyén nhzfjm phér) énlj tiong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Giay Tam dirng ché thuc
Buéc 3 i 06 dit vien ching nhan da cap. , 7 hién nghlla vu tal
- Lap bién ban két thic niém yét trong thoi han khong qué 05 ngay ké chinh
tir ngay két thic thoi gian niém yét va giri dén Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai
Chi Chuyén | - Dy thao Gidy ching nhan va lap Phiéu trinh giai quyét cong viéc. 08 gior VBDLIS
nhanh Vvién - Trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai. (20 gio)
BII(’)’C 4 VPDK - A \ s A S = A A = A
dAt dai Lanh dao |~ Ky ho so va Phieu trinh giai quyét cong viéc 04 givr VBDLIS

noi co dat

- Chuyén ho so trinh Vin phong DKDD.
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Van | Phong PK- | - Kiém tra ho so trinh Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky Gidy | 20 gio
X ) \ L VBDLIS
Budc 5 phong CG chang nhan (32 gio)
Dén k' _ - A \ [N ) A A - - A pY A A = A
! g Y Linh dao Ky ho sova ‘Gla,y chuAng nhan, chuyén Van thu ghi so vao s6 cap Giay 08 gio VBDLIS
dat dai ching nhan va dong dau.
ﬁhih Lanh dao | - Chuyén hd so cho can b chuyén mén luu hd so 04 gioy VBDLIS
nhan
Bu¢c6 | VPBK Chuyén | - Cap nhat co sé dit liéu, luu hd so 08 gio VBDLIS
dat dai vién _Tra két qua a2 24 dig
\ . a ket qua thuc hién két 1SO. (24 gio)
noi co dat
Trung
tam phuc
vu hanh e ik
. , Can bo tiep Y R 2L A
Budéc 7 chinh Ahan - Tra ket qua va thdng bao thu phi, 1€ phi cho to chuc, ca nhan. Cong dich vu cong
cong :
tinh/xa

(phuong)
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I1. QUY TRINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

1. Thia tuc Pinh chinh Gidy chitng nhan di cap lan dau co sai sot

M4 TTHC: 1.012796.H42

Dich vu ¢ong truc tuyén: Mot phan

Thai gian thuc hién: 08 ngay =08 ngay x 8 gio = 64 gio' (Péi Véi cac xa mien nli, hdi ddo, viing sdu, ving xa, viing ¢ diéu kién kinh té - xa hgi
khé khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - x& héi dac biét khé khan thi thoi gian thyec hién khdng qué 18 ngay so véi tong thoi gian thec hién tha tuc
nay)

So @6 quy trinh

/ Trung tam

T Y Y
phuc va hanh I‘_.ﬁnh ‘??0 . / \
Trung tam chinh cong phong Kinh te Chuyén vién
~ phuc va hanh (noi c6 dat) )
| 3 chinh cong R I .Phén eong: 04 IZ' »/- Tham dinh hé so: 38 gio (toi
N ) > i g = Xem xét. 210 da 118 giév) -
T(’) chtfc, (noi nop ho so) chuyén vé >
ca nhan | _ Tico nhan Lol phong c?luyén B ’Trinl} - Chuyén hd so cap nhat cof
lTl i \'épchuy.e;n - E] mon: 01 gid. ky lanh £ dgz so dir liéu va tra két qua: 08
— phong chuyén| Chuvé ké . = e
= e - t gic
mon: 02 gio qua e déil i
- Tra két qua :
cho t& chirc. ca T:FPV'I;ICC noi A J \ - /
han nop hé so: 01
eic L]
eI R E— .
FN / v \
UBND xa
- K¥ ho so: 04 gio

dau: 02 gi&

N

- Chuyén VT dong

_/
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Budc Pon vi Nguwoi Noi dung thyc hién Thoi gian | Két qua thuc hién
thue hién thue hién thue hién thue hién
Tmng tam p,huc A Kiém tra, tlep nhén hd so, guri phleu tlep nhan va hen tra TlAep rihanA’ ho SO
. vu hanh chinh Can bo mot . trén H¢ thong dich
Budce 1 . ~ , két qua, Chuyen ho so Trung tim hanh chinh cong cép xa 02 gio A )
cong tinh/xa, cua vu cOng cua tinh
\ noi c6 dat
phuong
Trung tdm hanh Cén bo mot Ti€ép nhén, chuyén
Budc 2 chinh cong cap ca Xem xét ,chuyén ho so vé phong Kinh té 01 gio tiép ho so sang He
xa noi c6 dat thong VBDLIS
Lanh dao A a1 LA A .\
phong Kinh té Phan xtr 1y ho so cho chuyén vién 04 gio VBDLIS
Chuyén vién Xu lAy ho so; du thdo van ban chuyén truong phong phé 38 gio (t'(‘)l VBDLIS
duyét da 118 gi0)
Lanh dao R R 1A N . V1 .
\ .« | Phé duyét chuyén Lanh dao UBND xa sau khi CV xu ly 04 gio VBDLIS
. ~ phong Kinh té
Budce 3 UBND xa Lanh dao
UBND x3 Ky duyét chuyén VT dong dau 04 gio VBDLIS
Vin the Va‘n thu:.vao 80, dong dau; chuyén ti€ép chuyén vién 02 gics VBDLIS
phong Kinh té
Chuyén vién C?p nha’t dir lAIG;U., ch_uy’en A}<et qua dén Trung tam Phuc vu 08 gics VBDLIS
hanh chinh cong noi co6 dat
. Trqng taAm ha?h Canbd mdt | Nhan két qua, chuyén dén Trung tam PVHCC noi tiép .y ChuyenAketA’qua
Budc 4 chinh cong cap , A 1A A 01 gio sang H¢ thong
DY cua nhan ho so ban dau .
xa noi c6 dat DVC cua tinh
{/TIL% ;?lrré}ﬁ?;ﬁc Cén b6 mét Thong bao, tra két qua cho to chirc, ca nhén. ,
Budce 5 : T Két thac quy trinh. Giay chung nhén

cong tinh/xa,
phuong

cua




		2025-08-21T16:32:56+0700


		2025-08-21T16:32:56+0700




